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Vorbemerkungen und allgemeine Informationen

|  Ansprechpartner

Fiir allgemeine technische Anfragen (Support etc.) bitten wir Sie zur besseren Nachverfolgung und auch damit Sie
stets auf dem Laufenden gehalten werden, diese an support@newforma.com zu senden. Unser deutscher Support
wird sich dann sobald wie moglich mit lhnen in Verbindung setzen.

Besonders eilige Anfragen konnen in englischer Sprache an ice@newforma.com gesendet werden.

So kann die Anfrage vom globalen Support, auch auBerhalb deutscher Geschaftszeiten, bearbeitet werden.

2  Quellen

2.1 Benutzerhandbuch
Das Benutzerhandbuch beinhaltet alle notwendigen Schritte, um Newforma Project Center aufzusetzen und mit der
Projektbearbeitung als Standardnutzer zu beginnen.

2.2 Kurzanleitung fir Info Exchange Nutzer

http://help.newforma.com/Newforma_Info_Exchange Eleventh Edition/desktop/Newforma_Info_Exchange Kurza
nleitung_fur_externe Benutzer.pdf

2.3 Newforma Hilfe

http://help.newforma.com/Newforma_Help_Main/desktop/Welcome_to_Newforma_Help.htm

An dieser Stelle konnen Hilfethemen aufgefunden werden. Hier besteht Zugriff auf Quick Reference Guides, sowie
auch Release Notes und Video Tutorials.

24 Customer Community

Eine vorherige Anmeldung ist notwendig.

https://customercommunity.newforma.com

Hier konnen Diskussionen uber bestimmte Themen und die Knowledgebase abgerufen werden. An dieser Stelle
konnen auch gezielt Fragen an die Community gerichtet werden.

Uber die Customer Community ist auch die Newforma University verfiigbar, iiber die Online Kurse absolviert
werden konnen.

Die Video Turtoriuals finden Sie unter folgendem Link:
https://customercommunity.newforma.com/s/article/Tutorial-Videos-In-Deutscher-Sprache

T
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3 Ziel

Dieses Schulungshandbuch soll in Erganzung zum Benutzerhandbuch der Online Hilfe und Newforma University,
eine individuelle Hilfe darstellen, welche durch die Schulung fiihrt.

Schulung

4 Ubersicht

Bei Newforma Project Center (NPC) handelt es sich um eine Losung fiir die Verwaltung von Projektinformationen
(PIM), die eine produktive Umgebung fiir Projektleiter und ihre Teams durch die Organisation von
Projektinformationen schafft, den Informationsaustausch mit externen Teammitgliedern erleichtert und effizientere
Vertrags- und Bauverwaltungsprozesse ermoglicht. NPC integriert Informationen aus mehreren Quellen, zum
Beispiel aus CAD, Microsoft® Office, PDF-Dateien und E-Mails, und macht die Suche, den Vergleich, die
Uberpriifung, das Markup, die Ubertragung und die Verwaltung von Projektinformationen effizienter.

NPC ordnet die Projektinformationen und bietet einen Rahmen fiir die Projektinformationen iiber eine Auswahl
von Werkzeugen, die fiir alle Mitglieder des Projektteams niitzlich sind.

4.1 Allgemeine Navigation

Einstellungen erlaubt die

Werkzeugleiste bietet
Auswahl zur

Bearbeitung des Profils,
Meine Projekte, Outlook

Suche nach spezifischen

Schnellnavigation Signatur und die Startseite Navigieren zwischen den Projekten Projektinformationen Hilfe
% Newforma ProjetkCenter \ - X
=Y o = ‘: ojekt auswahler U V‘ Projektinhalte durchsuchen @)
AUFGABEN MEIN PROJECT CENTER
Ausgewshltes Projekt . ®
(i Meine Projekte Alle Projekte
Zuletzt geoffnete Dateien » ‘ [ | ‘ | | I |
Projekteinstellungenbearbeiten =
Projektelement Sperrenanzeigen 1 & Alpengrove SoeMwaCenter300  1999009.300  Alpine College-Client, Jeff... - = State-of-the-artE . 24.06.2020 04:25:05 Educa
Mobile Anwendungen einrichten 2 (2 Fallingwater Remediation 199800.09 23.06.2020 16:00:23 ~
Aus "Meine Projekte” entfernen 3 (9 1750 Elm Street Renovation State University Foundati.. Adam Klose 02 26.05.2020 02:51:28

Alle Projekte
Zuletzt gedffnete Dateien

Projekterstellen Zur Verfiigung "Meine Projekte" zeigt alle fir den
Schusselwortlisten andern stehende Nutzer aktiven Arbeitsprojekte an
Multiprojektberichterstellen

Project Center-Verwaltung Aufgaben

) Aktivitatsiiberblick zeigt allgemeine Driicken des Trichters
Links zu FAQ Statistiken des Projekts an aktiviert die Filterfunktion

( / >
Offene Elemente  Aktivitatsdiagramm  Projektdateien ©

ALLGEMEINE FRAGEN

O Aktualisieren Bericht erstellen In Fenster anzeigen ||| i Teamfilter
l | | 8
£, Coordination Review Comment.. Ubertragung Nicht g k <hroar .com> 18.06.2012 2.928 -- In der Zeit
f, Coordination review Ubertragung Nichtheruntergel.. PeterKeating <pkeating@keatarch.com=  06.07.2012 2.910 -- In der Zeit
orridor 59 and ceiling lines RFI PeterKeating <pkeating@keatarch.com=  06.07.2012 Uberfallig
e: Meeting Space: Lighting Fi.. Submittal <hroarl 07.07.2012 2.909 Ausstehend
& Cabinets - Replace / Repair Element der Re. Bob Welder <bwelder@macdougall.com=  08.07.2012 2908 In der Zeit
71 Cabinets - Replace / Repair Element der Re Howard Roark <hroark@jma.com> 08.07.2012 2.508 In der Zeit
[] Ceilings - Accoustical ceiling til Element der Re. Howard Roark <hroark@jma.coms= 08.07.2012 2.508 In der Zeit
(%] Ceilings - Ceiling fixture locatio... ElementderRe... -- PeterKeating <pkeating@keatarch.com>  08.07.2012 2.908 In der Zeit
[ Ceilings - Clean light fixtures Element der Re. PeterKeating <pkeating@keatarch.coms  08.07.2012 2.908 In der Zeit
v
Tr —ev=w P ——— S 3 - 5 IO e S

® Verbunden mit JMA-DEMO-NPCS01

A D) B P OED A

4.2 Informationsbestandteile und ihre Verbindung

Newforma verkniipft Projektinformationen miteinander, um Vorginge besser nachvollziehen zu konnen. Das
Grundprinzip besteht aus der Verbindung von Dateien mit Newforma Projektelementen und Emails. Die
Projektelemente konnen beliebig miteinander verkniipft werden. Somit ergibt sich ein natiirlicher Kontext zwischen
unterschiedlichen Projektinformationen, der sonst nicht ersichtlich ware.

L U Ve ko setes
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5  Erste Schritte mit Newforma Project Center

5.1 Mein Projektcenter

Uber ,,Mein Projektcenter* konnen Benutzer eine Liste von haufig verwendeten Projekten auf der Registerkarte
Meine Projekte hinzufiigen. Benutzer konnen auch eine Liste aller verfligbaren Projekte in Newforma auf der
Registerkarte Alle Projekte sehen. In ,,Mein Projektcenter* sind auch eine Ubersicht zu Projektaktivititen und
eine Dashboard-Ansicht der Aktionselemente, Einreichungsunterlagen, Ubertragungen sowie von Info Exchange und
E-Mails fiir das ausgewahlte Projekt enthalten.

5.2 ,Meine Projekte* bearbeiten

Das Erstellen der Liste Meine Projekte ist eine der ersten Aufgaben, die ein neuer Benutzer in Newforma
durchfiihren sollte. Diese Liste erleichtert nicht nur den Zugriff auf haufig verwendete Projekte. Auch die Ablage
von E-Mails in Newforma wird zu einer einfachen Drag&Drop-Aktion.

QT
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I.  Wiahlen Sie das Symbol Einstellungen, und wahlen Sie Meine Projekte... fur den Zugriff auf das Dialogfeld
Meine Projekte bearbeiten.

... Newforma Project Center

E: G} @ (D O B = B | Axtvitsten - [Projekt suswatler
Meine Projekte ...
AUFGABEN .
. Benutzerprofil ...
Ausgewidhltes Projekt ] ]
Sffnen E-Mail-Optionen ... i
Zuletzt gedffnete Dateien » Unterschrift ... m
Projekteinstellungen bearbeiten Ubersicht der Projektaktivititen ...
Projektelement-Sperren anzeigen Inhalt der Projektstartseite ... 300 ]
Mobile Anwendungen einrichten Dateizuordnungen 199800.09
Aus "Meine Projekte” entfernen Enstellungen N 2019-04
Alle Projekte

Zuletzt gedffnete Dateien 3

Drraial+t arctallan

2. Klicken Sie im Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten auf Hinzufiigen... . Die Liste Alle Projekte wird angezeigt.

... "Meine Projekte” bearbeiten X

Fligen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte" hinzu. Klicken Sie auf die Kopfzeile, um Projekte zu sortieren, zwischen Listen zu
ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste zu ziehen.

Alktive Projekte: Nicht verwendete Projekte:
T T
=) Alpengrove Science Center 300 1995009.300
=1 Fallingwater Remediation 195800.09
=3 1750 Elm Street Renovation 2019-04

Hinzufiigen ... Entfernen

Anderungen speichern Abbrechen Hilfe

ST
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3. Aktivieren Sie die Kontrollkastchen der Projekte, die in der Liste Meine Projekte enthalten sein sollen.
Klicken Sie auf OK, um zum Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten zuriickzukehren.

% Projekte auswahlen X

v O - X &

Alle Projekte

ort: | Main Office v

[O%= 1750 Elm Street Renovation 2019-04 State University Foundati.. Adam Klose 0
O ¥ Admin Building 2086753.09 - -

[0 & Alpengrove Science Center 24 1955009.24 Alpine College-Client, Dirt... Bob Welder 2:
[ §& Alpengrove Science Center 300 1999009.300 Alpine College-Client, Jeff.. --

O cH Test 1111 - -

0¥ Elridge Community College 1999015.00 -- -- v

35 Projekte in Main Office

oK Abbrechen Hilfe

4. Uberpriifen Sie die ausgewahlten Projekte, und klicken Sie auf Anderungen speichern. Die ausgewihlten
Projekte werden jetzt in der Liste Meine Projekte angezeigt.

‘.. "Meine Projekte" bearbeiten X

Fiigen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte” hinzu. Klicken Sie auf die Kopfzeile, um Projekte zu sortieren, zwischen Listen zu
ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste zu ziehen.

Alktive Projekte: Micht verwendete Projekte:
=1 Alpengrove Science Center 300 1999009.300
=1 Fallingwater Remediation 199800.09
(=3 1750 Elm Street Renovation 2015-04
Hinzufigen ... Entfernen

Anderungen speichern labbrechen Hilfe

Durch Hinzufiigen eines Projektes zu Meine Projekte werden Sie automatisch Teil des Projektteams.




53 Projektreihenfolge andern

I. Die Reihenfolge, in der die Projekte unter Meine Projekte angezeigt werden, kann durch Ziehen und Ablegen
der Projekte in der Liste Aktive Projekte im Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten geandert werden.

... "Meine Projekte" bearbeiten

Fiigen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte” hinzu. Klicken Sie
ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste zu ziehen.

Alktive Projekte:

-1 Alpengrove Science Center 300 1999009.300
-1 Fallingwater Remediation 199800.09
=3 1750 Elm Street Renovation 2019-04

Hinzufiigen ...

‘.. "Meine Projekte" bearbeiten

Fiigen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte” hinzu. Klicken Sie
ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste zu ziehen.

Aktive Projekte:

=3 Fallingwater Remediation 199200.09
(=1 1750 Elm Street Renovation 2019-04
1 Alpengrove Science Center 300 1999009.300

Hinzufiigen ...

2. Klicken Sie im Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten auf Anderungen speichern, um die neue

Projektreihenfolge zu speichern.

7) Nachdem die Anderungen gespeichert worden sind, werden in Outlook E-Mail-Ordner erstellt, die
unter dem Ordner Newforma - abzulegende Elemente erscheinen.

54 Erste Schritte in einem Projekt

Doppelklicken Sie auf ein Element in ,,Meine Projekte®, um ein Projekt zu offnen.

... Newforma Project Center

[3 El E\; 1 @ \t O G = E} ’ Aktivititen ~ IPrcjektauswah\en

AUFGABEN MEIN PROJECT CENTER

Ausgewidhltes Projekt Proj
Offnen Meine Projekte Alle Projekte
Zuletzt gedffnete Dateien 3

. . . £ Name Nummer Rollen der Firma Projektmanager

Projekteinstellungen bearbeiten
s BT e ST SR 1 (1 Alpengrove Science Center 300 1595009.300 Alpine College-Client, Jeff... -- -
Mobile Anwendungen einrichten 7 Fallingwater Remediation 1599800.09 - - =
Aus "Meine Projekte” entfernen 3 () 1750 Elm Street Renovation 2019-04 State University Foundati.. Adam Klose 02 --

Alle Projekte
Zuletzt gedffnete Dateien 3
Projekterstellen
Schlisselwortlisten andern
Multiprojektbericht erstellen
Project Center-Verwaltung

ALLGEMEINE FRAGEN

<

3 Projekte in Meine Projekte




55 Projekt-Startseite

Ein Projekt bildet die Grundlage fiir alle Aktivitatencenter in Newforma Project Center. Nach einem Doppelklick
auf ein Projekt in Meine Projekte wird die Projekt-Startseite geoffnet. Hier werden die verfligbaren Aktivitaten
fur dieses Projekt angezeigt. Nachstehend ein Beispiel:

% 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center - X
@ (= {.‘}. = o @, [Z} | Ativititen ~ [ (59 (; EN ) [B 21 Fﬁl/‘lQQQUUE.3UO-AIpengruVE Science Cent: v‘ |F/cjel—:tmha\te durchsuchen v‘ - @ -
AUFGABEN STARTSEITE DES PROJEKTS - FAVORITEN - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

. - ~
Dashboard Projektiibersicht O | | projekidateien (Letzte 6 Mo... L [3] || Ubertragung o B 4 Favoritenaktivitdten
Favoritenaktivitaten
Projektmanagement (Alle) - mnE [ Projektdateien
- 3.111 Dateien, 2,63 GB
Vertragsverwaltung [180}— areEn
Projekt Tout Dateieyet S (o Profekt-E-Mail
oul ateisystem 210 Nac
Projekteinstellungen bearbeiten 4 210 Nachrichten
— 1]
Projektelement-Sperren anzeigen .g‘hd;r ﬁ?‘( Dateinamen T  Gesndert T ¢ Info Exchange
erfalli [l
Mobile Anwendungen einrichten vestehend R 1 =5 4ausstzhende singehends
- S W Entwurf Abgelaufen
W BT e i S e < > Eingehend [ Ausgehend
5 tekening 1 . 9 9 Ubertragungsdokumente
zuriickkehren i, susstehznd B s tmane
Tekening 2 “ >
Fittern nach: 6
PROJEKTUBERSICHT B e (1) FOEBAGE
421 Dateien, 290,29 MB
Alpengrove Science Center 300 ‘(Alle) " e
Unerledigt() Lauft ab() oo @ L
- =) 16 Elemente
(8le) | Betreff T Erstellt T
Re: Meeting Space: E/ Markup-Sitzungen
‘ (alle) - ‘ Lighting Fixtures 07.07.2 <) 47 Elemente
Ausstehend - Nicht
tesf:’i"Sff’ ieht 2 [ Newforma Viewer
In der Zeit(180) wee Ausstehend - Nic|
Floor finish question o
T Ausstehend - Nicl 12.10.2
Herzlich willkommen Adam Klose 300 Betreff = | ez usstehend - Nicht
nd files to OK -
Ceilings - Provide a inlt:gg::u,lri}.? S 4 Projektmanagement
ALLGEMEINE FRAGEN sprinkler —
:c"tcm = [ Besprechungsprotokoll
Restpunkteliste - In ~ 28 Besprechungen
0408A24.dvig -
Prelim vs. 50% DD [ '::‘i:s:j:lamente
oo Projektteam
= 24 Mitglieder
= Dokumentensteuerung
“Q 43 Nachweisdokumente
er -
Restpunkteliste - In 5] :DEJ\EktzetltSkala
emente
Updated Structural
e (@ Projekt-Publisher
v
W4 4+ Datensatzlvon3 *+ W M 14 44 4 Datensatzivon4 b » W £ ProjectCenter-Verwaltung
v

% Verbunden mit JMA-DEMO-NPCS01

AL P

Globale und Projektadministratoren konnen festlegen, welche Aktivitaten fiir ein
jeweiliges Projekt verfiigbar ist.

$ Lstteda
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6  Projektteam

6.1 Selbst Projektmitglied werden

Wenn Sie noch nicht Mitglied des Projektteams sind, dann gehen Sie in das Aktivitaitencenter Projektteam. In der
Aufgabenleiste auf der linken Seite erscheint der ,,Mitglied des Projektteams werden®. Beim Bestatigen,
werden Sie als internes Projektteammitglied zum Projektteam hinzugefiigt. Priifen Sie danach, ob Sie berechtigt
sind auf den Info Exchange zugreifen zu konnen.

.‘. 2019-04 - 1750 Elm Street Renovation - Newforma Project Center
B HEMGE DO = a3 S (5E@OH

Projektteamhinweis

|Alle (10) v|
Sie sind kein Projektteammitalied. B  Name E-Mail-Adresse =
Um an allen Project Center-
Alctivitdten teilnehmen zu kénnen,
missen Sie Mitglied des i C—
S s L [5] Adam Klose 02 aklose02@jma-dema.com
[25] Adam Klose 11 aklosel1@jma-demo.com
Mitglied des Projetteams werden .
[22] Adam Klose 12 aklosel2@jma-demo.com
n
Teammitglieder hinzufiigen 5 [25 Adam Klose 23 aklose23@jma-demao.com
Gruppe hinzufiigen [25] Adam Klose 24 aklose24@jma-demo.com
Inaktive Teammitglieder anzeigen [:3 Adam Klose 27 aklose27@jma-demo.com
Gruppenmitglieder anzeigen [25] Adam Klose 31 aklose31@jma-dema.com
Projektteams importieren .
) [25] Adam Klose 205 aklose205@jma-demo.com
Bericht erstellen 7
=] David Dirt ddirt@dirtind.com

ALLGEMEINE FRAGEN 0 Gruppen, 10 Teammitglieder im Projektteam

Kommentare Anmerkungen Offene Elemente Zugehor

> "’
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6.2 Teammitglieder zu einem Projekt hinzufligen

Wenn die Kontaktperson derzeit kein Mitglied im Projektteam ist, miissen Sie sie zum Projekt hinzufligen.

I. Wiahlen Sie aus dem Bereich Aufgaben die Option Teammitglieder hinzufiigen aus.

Serenbriererstellen

Anweisungen zum Zuridcksetzen des & 01 - Sitework
Kennworts senden
4% 02 - LEED Team
Dateien senden b
. 2. 03 -RFICC
Dateilibertragung anfordem =

Entfernen #%. 04 - Contractor
Zu Outlook-Ansprechpartnern (25| Adam Klose 300
hinzufigen )
=| Bill Nye
Projekte nach Mitgliederbericht
erstellen = Bob Welder 300
Berechtigungssatz anzeigen =] carol Lewis
Projeltteam [=| Carolyn Hunter 01
Teammitglieder hinzufligen ¥ AusAnsprechpartnem
—ETOpE T e g Aus der Firma
Externe Kommunikation abonnieren KomrlI Aus Ansprechpartnern |qen

Inaktive Teammitglieder anzeigen | Alle Projekt- und globalen Komme

2. Das Dialogfeld Neue Teammitglieder in der globalen Kontaktliste auswahlen wird geoffnet. Aktivieren
Sie das Kontrollkastchen fiir jeden der Kontakte, den Sie als Mitglied des Projektteams hinzufiigen mochten,
und klicken Sie auf OK.

... Neue Teammitglieder aus der globalen Ansprechpartnerliste auswahlen X
| Alle Ansprechpartner v| |L'.ns-prechpar‘tner suchen v| O‘ - X @;
H B Name ~ E-Mail-Adresse Fachrichtungen Firma Teldal
[=| BrianJohnson bjohnson@newforma.com -- 603-
[0 = bwelder@macdou... bwelder@macdougall.com --

[0 = bwelder@test.de bwelder@test.de --
[0 = bwelder3s@macd... bwelder3s@macdougall.com  --

[0 = by.phang@fongint... by.phang@fongintl.com --

=] cameron Kline cameron.kline@mg.edu.au -- Macquarie University

[0 & candice Spencer cspencer@cmtdesign.com Design - Interiors Interior Designs of Ne... 603.!
[0 = carlo.lambi@river... carlo.lambi@river-island.com  --

[ = caral Lewis carol@allstate.com Structural Allstate Steel Company 999-
[] = carolyn Hunter 01 carolyn0l@hunter.com Electrical Hunter Electric 01 999- v
< >

1.005 Ansprechpartner

MNeu hinzufiigen ... Abbrechen Hilfe

i) Wenn der Kontakt nicht bereits in der Liste aufgefiihrt wird, konnen Sie die Option zum
Hinzufiigen neuer Kontakte auswahlen oder den Kontakt aus lhrer Outlook-Kontaktliste
ziehen und ablegen.

> "’
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6.3 Kontakte manuell anlegen

. Wenn ein Kontakt noch nicht in der Kontaktliste aufgefiihrt ist, kann dieser jederzeit hinzugefiigt werden.
Klicken Sie auf Teammitglieder hinzufiigen, als Ansprechpartner und im neu erscheinenden Auswahlfeld
auf Neu hinzufiigen.

... 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center

B D 6‘; m @ [ug] O @ = E} Aklivititen - B Eg s G) FE @ @/ @‘IQQQUUQ.BUU-AIpengrwe Sciencecant-v| E

AUFGABEN PROJEKTTEAM - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)
L Alle (24) o
Teammitglieder hinzufiigen »
I-g—F;_Imppe EE B Name E-Mail-Adresse ~ Firma Rolle der Firma «  Abteilung

Externe Kommunikation abonnieren

Inaktive Teammitglieder anzeigen 2. 01 - Sitework
Gruppenmitglieder anzeigen £ 02 - LEED Team
Projektteams importieren N
‘. 03 - RFI itali N " X
Bericht erstellen ) ... Neue Teammitglieder aus der globalen Ansprechpartnerliste auswéhlen
. 04 -Cont
B | ‘Alle Ansprechpartner V| |L-.nsprechpartner suchen v\ Ol+X &
ALLGEMEINE FRAGEN [ Adam Klo O = e - -
v o Name E-Mail-Adresse -achrichtungen rma e
=] Bill Nye
=| Bob weld

[J & (anon)billproject..  (anon)billprojectmanager@g... --

([H]

Carol Lew|

[0 ] Abdu Salam Kuniyil salam.kuniyil@iwmf.sg

=] carolyn H . . Lo . .
< [ 55 Adam Klose 01 aklose01@jma-demo.com Multi-Disciplinary Jefferson Mill Associat... 408.:
[ 9 Adam Klose 02 aklosed2@jma-demo.com Multi-Disciplinary Jefferson Mill Associat... 408.: -
Kommentar [ ] (5 Adam Klose 03 aklosed3@jma-demo.com Multi-Disciplinary Jefferson Mill Associat... 408.
: [ 5 Adam Klose 04 aklosel4@jma-demo.com Multi-Disciplinary ~ Jefferson Mill Associat.. 408.: |
[ 55 Adam Klose 05 aklose05@jma-demo.com Multi-Disciplinary Jefferson Mill Associat... 408.. v .
< >

Neu hinzufiigen ... oK Abbrechen Hilfe

2. Fdllen Sie das folgende Formular nach Bedarf aus. Es sollten mindestens der Name, die Emailadresse und die
Zuweisung des Berechtigungssatzes festgelegt werden.

% Neues Projektteammitglied hinzufigen - O X

Ansprechpartnerdaten Hinweise zu Ansprechpartnern  Benutzerdefinierte Felder Projektrollen und -berechtigungen ﬂnderungsprotum

Diese Ansprechpartnerdaten werden in allen Projekten verwendet.

E-Mail-Adresse: ||

Vorname:

Nachname:

Fachrichtungen:

Abteilung:

|
|
|
Position: |
|
Rollen: |

Land: |Eng|isch (UsA) |

r Firma rAdresse

Firma: I Bearbeiten Biiroadresse verwenden: Kopieren | | Zuordnen

Biirostandort: | V| Adresse:

Geschaftlich:

Mobiltelefon:

Privat:

Fax:

Stadt:

In Ansprechpartnerlisten anzeigen Bundesland:

Quelle: | Manuell ~ Land: Deutschland V‘

|
|
Status: @ Aktiv (O Inaktiv Postleitzahl: | \
|
|

Adresstyp:

&

Abbrechen Hilfe

ST
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3. Weisen Sie dem Kontakt den Berechtigungssatz fiir einen internen oder externen Benutzer zu und erlauben
Sie ihm den Zugriff auf Infoexchange liber den Webzugriff. An dieser Stelle konnen Sie dem Benutzer auch
eine Gruppe zuweisen.

% Neues Projektteammitglied hinzufiigen - O X

Ansprechpartnerdaten Hinweise zu Ansprechpartnern  Benutzerdefinierte Felder Projektrollen und -berechtig... AnderungsprotuE'I]

~Projektrolle

Rolle der Firma beim Projekt: Keiner

Rolle des Mitglieds beim Projekt: |

Projektstatus: @ aktiv O Inaktiv

[] Primé&rer Ansprechpartner bei diesem Projekt

~Newforma Info Exchange-Optionen

[[] web-Zugriff fiir dieses Projekt auf dem Info Exchange-Server gestatten

Sichtbarkeit fur Mitglieder auf Info Exchange: | Fir alle externen Projektteammitglieder sichtbar (Name, Firma und

Sichtbarkeit von Projektdaten:

Berechtigungssatz: External User Anzeigen
Beschreibung: Access to all activities the member is a party to
~Projektte grupp

Zu ausgewéhlten Projek'teamgruppen hinzufiigen:
[J o1 - Sitewark
[0z - LEED Team
[Joz-rFICC
[] o4 - Contractar

r 2uséatzliche Einstell

Synchronisieren mit Office 365

<

Abbrechen Hilfe

B
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7  Projektdateien

Project Center bietet verschiedene Moglichkeiten fiir den Zugriff auf Projektdateien. Suchen Sie nach Informationen,
indem Sie vom Projektdateien-Aktivitatencenter aus auf Dateien zugreifen.

I. Wiahlen Sie auf der Projekt-Startseite das Projektdateien-Aktivitatencenter aus.

.‘ 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center - O
B B E\; m @ O @ = @ ‘ Aktivititen ~ B Eg | 1999009.300 - Alpengrove Science Cer v| IP‘rojektinha\te durchsuchen vI A4 @
AUFGABEN STARTSEITE DES PROJEKTS - FAVORITEN - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300) 1]
sz Projektibersicht O | projektdateien (.. ¥ [5] || Gbertragung o 4 Favoritenaktivititen

Favoritenaktivitaten

Projektmanagement _ & m | B Projektdateien

VerTssErer T 3.111 Dateien, 2,63 GB
Projekt ‘ .
Projekteinstellungen bearbeiten Tout Dateisystem = 210 Nachrichten
Projektelement-Sperren anzeigen H H‘hd;r..IZI.Eit Dateinamerr GednderE M entwurf B ¢ Info Exchange
Mobile Anwendungen einrichten Au:st:hlegnd - ) B zbgelaufen =2 4 zusstehende eingehende
Zu "Eigenes Projektcenter” No recently medified files \ Eingehend .
zuriickkehren N s [ 2usgehend E Ubertragungsdokuments
Ausstehend 278 Elemente
= Fitern riach: ‘ s i ektbild
PROJEKTUBERSICHT @ Proje t‘| er
421 Dateien, 290,29 MB
Alpengrove Science Center 300 N
w Unerledigt() o [B Dokumentensatze
Betreff T Erstelit
Re: Meeting & Markup-5itzungen

47 Elemente

(alle) - s

Im Projektdateien-Aktivitaitencenter werden die Projektinformationen in der Verzeichnisstruktur angezeigt.
Verwenden Sie diese Verzeichnisstruktur fiir den Zugriff auf Dateien in der gleichen Weise wie beim
Windows Explorer.

PROJEKTDATEIEN -ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

| Alle Projektdateien v| |!«'.Ile Spalten filtern | ) 4

v [ 1999009.300

» [ A - As-Builts Field Notes Dateiordner 24.07.2018 2
» 1 B - Management .
o g o G - Product Data Dateiordner 24.07.2018 2
» [ C - Communication
» 5 CM - Contract Management H - Construction Dateiordner 24.07.2018 2
s B9 E- CAD I - Coordination Set =65 Dateiordner 15.10.2015 0
» [ F - Foreign Content L - LEED Certification = Dateiordner 24.07.2018 2
» [ Field Notes P - Photos &5 Dateiordner 03.12.2018 1
» 1 G - Product Data — .
- ) Partage de documents &5 Dateiordner 15.10.2015 0
» [ H - Construction
. F= 1 - Coordination Set PL - PunchList Dateiordner 24.07.2018 2
=1 -
5 F5 L- LEED Certification Q - Quotes =658 Dateiordner 24.07.2018 2
> 3 P - Photos R - Reports Dateiordner 24.07.2018 2
» 3 Partage de documents S - Specifications = R Dateiordner 24.07.2018 2
» [ PL - PunchList <
> B Q - Quotes 20 Elemente in '1999009.300"
» B3 R - Reports Vorschau Zugehdrige Elemente (2)
> [ 5 - Specifications
» [ T - Technical Data
» 1 Z - Newforma

v [ 1999009.300-Admin
» 5 A - Accounting
» £ % - Support

ST
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7.1 Anzeigen gleicher Dateien/Versionen

Newforma erlaubt das Suchen nach allen Versionen einer Datei oder nach externen Referenzen.

... 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center
E O 6‘; m @ o O G = E} ‘ Aktivititen ~ B Eg | 19550089.300 - Alpengrove Science Cer vl |ProjeL:tin\
DATEIAUEGABEN PROJEKTDATEIEN - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

Ausgewidhlte Datei

" | Alle Projektdateien VI
Offnen mit Newforma Viewer
ﬁffngn "."it Sélectionner une w [ 1999009.300 ~ Name 4 Zugehérige Ele..
application > [ A - As-Builts D 0408A21.dwg (e SCY
Info Exchange 3 » 9 B - Management D 0408A22.dwg Bt
E-Mail » > [ € - Communication ’ -
—t
Hinzufiigen zu 2 > [ CM - Contract Management D 0408A23.dwg Lo
Protokollierenals v [ E- CAD O 0408A24.dwg (E] = e
Zugehtrige Markup-Sitzungen 5 Arch D 0408A25.dwg B
berprijfen R
[ o408A41.dwg B
[1  o0408Ad2.dwg (YRS
Schlisselworter andem p— D Lundahl.ctb ()
Veraffentlichen 5 5 Models 0 x0408.dwg =7
Explorer-Aufgaben » s B Plots D XELEV.dwg )
> [ struct = XELEV.png [
ALLGEMEINE FRAGEN > 5 supplemental Drawings z <
> B Transfer | peemence |
> 3 Y Archive Vorschau  Zugehérige Elemente (8)
7.2 Vergleichen von Dateien
B E‘z m @ o O ,@ 5= @ ‘ Akiniisten = B Eé I 1999009.300 - Alpengrove Science Cer v| IPraJektlnhaIte dur
DATEIAUFGABEN PROJEKTDATEIEN - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)
Al...lsgewahlte Hakes I Alle Projektdateien v| Alle
Offnen mit forma Vi
Offnen mit Sélectionner une v [= 1989009.300 " Name 4 Zugehérige Ele...  Typ
application » 1 A - As-Builts [ 0408A21.dwg @ A DWG [
Info Exchange » » £ B - Management D TR o iE
. — o .dwag Y
E-Mail » » [ C - Communication i
"
Hinzufiigen zu 3 » 51 CM - Contract Management D 0408A23.dwg BC pwGl
Protokollieren als v (O E-CAD O 0408A24.dwg BEBC BUE
Zugehtrige Markup-Sitzungen = Arch []  o408A25.dwa B DWG [
tberpriifen - il
> B3 Civi [ 0408A41.dwg B DWG [
hen
03
S ——— O 0408A42.dwa YRS DWG I
S T R E [ Lundahl.ctb [} CTB D
Veraffentlichen D x0408.dwg (Y] DWG I
Explorer-Aufgaben > > F5 Plots [  XELEV.dwg [ DWG [
» [ Struct =l XELEV.png [E] PNG Ir
ALLGEMEINE FRAGEN > [ Supplemental Drawings z <
) 5 Transfer | 28lemence |

» B3 Y Archive

Vorschau Zugehérige Elemente (8)

© FS o Feemioe meeioes

Der Vergleich zweier Dateien erfolgt iiber das virtuelle Ubereinanderlegen zweier Dateien. Hier wird farblich
abgehoben, welche Veranderungen zwischen den beiden Dateien vorhanden sind. Es wird zwischen dem Vergleich
zwischen zwei beliebigen und mit allen Versionen dieser Datei unterschieden. Der Aufruf Eine andere
Datei fiihrt zur Auswahl einer beliebigen Datei im Dateisystem. In Kapitel 7.3 wird erlautert wie man zwei
unterschiedliche Zeichnungen vergleichen kann.




7.3 Zufiigen von Dateien zu vorhandenen Newforma Elementen

&
DATEIAUFGABEN PROJEKTDATEIEN - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

Ausgewishlte Datei

O @ = [} ‘ Aktivititen - [ EE |1999009.300-AIpengroveScience Cervl |prujektinr

| Alle Projektdateien v l

Offnen mit Newforma Viewer

application > 5 A - As-Builts D 0408A21.dwg BE® S
Info Exchange g » [0 B - Management [  o408A22.dwg [

AamAAAA doo a4

» > [ € - Communication

m
L4 00113 - Change measurements (Aktionselement)
00122 - This is wrong (Aktionselement)
Zugeharige Markup-Sitzungen 00123 - test (Aktionselement)
iberpriifen 0012 A R
Ein weiteres Projektelement ...

Center Server 'JMA-DEMO-NPCS02' [Application Mon... (Aktionselement)

Suchen JL Al Aups 8A42.d B 6)
B . AW “
Vergleichen mit 4 > =1 MEP Ein weiteres Projektelement ... g ;
Schldsselwdrter andem 5 9 Milestones [l Cundahl.ctb @
Veraffentlichen 5 £ Models D x0408.dwg b=
Explorer-Aufgaben 3 > 5 Plots D XELEV.dwg B
> [ Struct =] XELEV.png o
ALLGEMEINE FRAGEN » [ Supplemental Drawings 2 <
> 02 Traer
> B3 Y Archive Vorschau  Zugehirige Elemente (8)
&% Projektelement auswahlen - O X
Suchen in: |'_T—| Aktionselemente v
rElement auswahlen
B | Alle offenen fktionspunkte (41) v Alle Spalten filtern | x G
D p Betre - ' Prio = e ge as ne pGE ge ~
00114 Action Ite Transfer downloadfailu... -- Normal 08.01.2019 08.01.2019 AdamKl

- Bobwelder... AdamKl

Elementtyp festlegen rery -- Element auswahlen Bobwelder... Adamkl
00118 Action Item Catch up -- Normal 05.07.2019 05.07.2019 Bobwelder.. Adamkl
0o011s Action Item A2MO test - Low 10.09.2019 - -
nnt2an Netinm Tham tact AMbkara — Mearmmal 17 na 2ni10 —— — "

>

41 Aktionselemente in ‘Alle offenen Aktionspunkte'
- ‘ Abbrechen ‘ ‘ Hilfe




7.4 Neue Newforma Elemente aus Dateien erstellen

.‘. 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center - O X
E 6‘; m @ O @ = @ ‘ Aktivititen ~ B Eg | 1999009.300 - Alpengrove Science Cer v| ‘Prc]ektmha\ta durchsuchen v| - @ -
DATEIAUEGABEN PROJEKTDATEIEN - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

Al'J'SQG'Wﬂhlte Datei |A||e Projektdateien v| ‘;L‘He Spalten filtern | X B
Offnen mit Newforma Viewer
Offnen mit Sélectionner une v [ 1999009.300 A Name 4 Zugehrige Ele...  Typ pr—— Anderungsdath)
et - . =
=Pl > B3 A - As-Builts [1  o0408A21.dwg BE® S DWG Datei 498 KB 08.06.2017 10:¢
Info Exchange 3 » =1 B - Management 0 .
) - o []  o0408A22.dwa @ DWG Datei 529 KB 08.06.2017 10:¢
E-Mail 2 > [ € - Communication
+ i :
S N > £5 CM - Contract Management [ o40BAz3.dwg B DWG Datei 528 KB 08.06.2017 10:¢
Protokollieren als v B9 E-CAD |:| 0408A24.dwg D@ DWG Datei 515 KB 08.06.2017 10:¢
4 DWG Datei 511 KB 08.06.2017 10:
X X .‘. Protokollieren als - O X atel ‘
Ve ChEE C DWG Datei 423 KB 08.06.2017 10:¢
Schlisselwdrter andem Ausgewshltes Projektdatei protokollieren als: X
N . DWG Datei 407 KB 08.06.2017 10:¢
Verdffentlichen @ Neues Element _
CTB Datei 4 KB 08.06.2017 10:¢
Explorer-Aufgab: »
Xplorer-Aurgaben (O Antwort des Priifers X
DWG Datel 1.217 KB 08.06.2017 10:«

i t -~ ~ .
ALLGEMEINE FRAGEN OWGDatei  1482KB 08.06.2017 10:

¢ Addendum

PNG Image 69 KB 08.06.2017 10:¢ ¥
g '[1 Aktionselement 2
/ &, Besprechung
Elementtyp festlegen & Eull ®@®c

/' Change Order
) Change OrderProposal
“;» Construction Change Directive

£} Contract

<

Abbrechen

> B9 Q - Quotes

8 Suchen/Finden
8.1 Ubersicht

Die Suchfunktion ist eine der leistungsfahigsten Funktionen in Newforma Project Center. Sie ermoglicht die Suche
nach Text in allen Ordnern, Dateien und Elementen (einschlieBlich Schliisselwortern) in einem einzelnen Projekt
oder in mehreren Projekten, in Projekt-E-Mails, in ,,Meine Projekte* oder in archivierten Projekten. Suchen Sie auch
auf einer SharePoint-Website, wenn diese verwendet wird. Durch Aktivieren der Suche uber mehrere
Datensatztypen hinweg gleichzeitig spart die Newforma Project Center-Suche Zeit beim Aufspliren von wertvollen
Informationen zum Projekt ein.

8.2 Eine Suche durchfihren

I. Geben Sie den zu suchenden Text in das Feld Suchen ein (in der Symbolleiste), und klicken Sie auf die

Schaltflache ,,Suchen®. L
2. Alle Instanzen des Textes aus allen Dateien und Elementen im Projekt werden im Fenster mit den
Suchergebnissen aufgefiihrt.




@ = E} ‘ Akbivitsten - E E\B |1999009.300-Alpengr0ve Science Cer Vl concrete v| O‘ - @ -

ERGEBNISSE DURCHSUCHEN NACH CONCRETE

Filtern nach: |A||E Ubereinstimmungen v| |"-"«||E Spalten filtern | ) 4 @
Name ¥ Typ ¥ 1) Zugehérige Elemente Ubereinstimmungstyp flal

E] logview.xml XML Document -- -- Inhalt

[ Construction Document Set Ubertragungsdokument 00015 &% Inhalt

[ Concrete tops on lab tables Ubertragungsdokument 00031 & & Inhalt

% Cast-in-place concrete stair treads and rise...  Supplemental Instruction ASI-038 -- Inhalt

@ e-SPECS Full Length Sample.rtf Rich Text Format -- - Inhalt

B Division 16 - Electrical.rtf Rich Text Format = = Inhalt

@ Division 15 - Mechanical.rtf Rich Text Format — — Inhalt

B Division 10 - Specialities.rtf Rich Text Format = = Inhalt

B Division § - Finishes.rtf Rich Text Format -- -- Inhalt

@ Division 8 - Doors and Windows.rtf Rich Text Format — — Inhalt v

8.3 Tipps zur Suche

e Die Suche in Newforma beriicksichtigt weder Satzzeichen noch folgende Sonderzeichen: ! @ # % " &.
Diese werden zwar ignoriert, aber in Dateinamen trotzdem gefunden.
o Zum Beispiel wird das ,kaufmannische Und* (&) beim Suchen nach folgender Zeichenkette
ignoriert: Fehler & Auslassungen. Wenn es wie folgt zwischen Anfiihrungszeichen gesetzt wird,
wird es immer noch ignoriert: ,,Fehler & Auslassungen®.

e Im Suchfenster konnen Platzhalter verwendet werden.
o Beispiel: Geben Sie bei einer Suche nur nach DWG-Dateien ,,*.dwg" in das Suchfenster ein.

e Wenn Sie nach einer Zeichenkette suchen, setzen Sie diese bei der Eingabe in Anflihrungszeichen,
zum Beispiel: ,,Betonplatte®.




8.4 Suchfilter verwenden

Filtern Sie Suchergebnisse nach Dateityp, und verwenden Sie die Spaltensortierung, um Dateien aufzufinden.

I.  Wiahlen Sie zum Filtern nach Dateityp die gewiinschte Option aus der Dropdownliste ,,Filtern nach* oder
nutzen Sie die Spaltenfilter in der Listenansicht

ERGEBNISSE DURCHSUCHEN NACH CONCRETE

Filtern nach: IAIIe Ubereinstimmungen |v| I |AIIe Spalten filtern | X’ ©

lle Ubereinstimmungen
Dokumente (.doc, .docx, .docm, .wpd)

Zugehérige Elemente Ubereinstimmungstyp [l

Zeichnungen (.dwg, .dagn, .dxf)
[ logview.xrfE-Mail (.msg, .eml) -- Inhalt
_|IBilder (.bmp, .cal, .emf, .gif, .ico, .ijpg, .ipeg, -png, -psd, .tif, .tiff, .wmf)
[ Constructidprssentationen (.ppt, .pptx, .pptm) Inhalt
[% Concretet PDF-Datel.en (-pdf) : Inhalt
. _ erdffentlichte Dokumente (.dwf, .dwfx, .ifc, .plt, .nwd)
% Cast-in-plafrapellenkalkulationen (.xls, .xlsx, .xlsm, .xlsb) - Inhalt
s e-sPECS FZIP-Dateien (.zip) - Inhalt
Projektelemente
@ Division 1 R -- Inhalt
@ Division 15 - Mechanical.rtf Rich Text Format -- -- Inhalt
B8] Division 10 - Specialities.rtf Rich Text Format = = Inhalt

2. Doppelklicken Sie auf eine gefundene Datei, um sie zu offnen. Newforma® Viewer offnet 2D-CAD-, PDF- und
Bilddateien automatisch. Auf der Registerkarte ,,Suche® des Dialogfelds ,,Zeichnungs-Explorer* wird angezeigt,
wo die Suchkriterien in der Datei zu finden sind.

:D) S206.pdf - Alpengrove Science Center 300 - Visualisateur Newforma - [} X |

Datei  Bearbeiten  Ansicht Tools  Hilfe
GEE8 iR gt Heeeq

VIEWER-AUFGABEN

Markup fiir Zeichnung erstellen

Zeichnungs-Explorer verbergen

Schwenken und Zoomen

Zahlen und Messen ) - ? = (? = = ? = = = g
PDF erstellen oder senden | > f “}ﬁ_ 5 >
Aktuelle Ansicht per E-Mail senden > = CH ."":" S ‘.I' 1 _: T
Zeichnungssichtbarkeit verwalten
Vergleichen :E‘:Zeichnungs{xplorer X
Optionen

Ansichten Suchen Externe Referenzen Markup-Sitzungen Links

ALLGEMEINE FRAGEN

Suchen: |I v| Suchen

Wahlen Sie ein Element aus, um dessen Position in der Zeichnung anzuzeigen:

CONCRETE lvonl

,Qé 7 ] —
CONCRETE lvoni = + @

]
Zoommodus: Auswahl é
4
g

Alle Ubereinstimmungen auf der aktuellen Seite auswahlen

Zeichnungseinheit 1 Seite(n) 14 4 [1von? MR




3. Wenn Sie eine Einzelposition auf der Registerkarte ,,Suche* auswihlen, wird die Ansicht an der Stelle
vergroBert, an der die Einzelposition in der Datei befindet.

=n inProje [C': S206.pdf - Alpengrove Science Center 300 - Visualisateur Newforma — O X

oEe Datei  Bearbeiten  Ansicht Tools  Hilfe

@ Izg @ E :' @ @)3 _J‘:t @ ‘ ©‘ @‘ @: Iconcrete I

se durchsul .
l

stelen | 1o @ B =) [Q @

enSiedie|  VIEWER-AUFGABEN
ron Filtern

ei aus, um Markup fiir Zeichnung erstellen
n und die

ey e SHEDULE AND BASE PLATE DETAILS.

ebnisse inn Schwenken und Zoomen

|en, oder @ -
| et s Zahlen und Messen
ina. PDF erstellen oder senden
Alctuelle Ansicht per E-Mail senden
“GABEN
Zeichnungssichtbarkeit verwalten
hite Datei .
[ Zeichnungs-Explorer X
T CONCRETE SLAB (3 1/2"
Ansichten Suchen Externe Referenzen Markup-Sitzungen [« |
Suchen: :: cre

== — === ,DECK) OVER COMPOSITE
:ﬁ;ﬂ:;gbels:em Element aus, um dessen Pasition in der Zeichnung 1)(2.1 W.W_F. LOCATED 3/ N

Text Seite )
CONCRETE 1wvonil
CONCRFTF 1 von 1 N

D STUDS. NUMBERS IN BF

Zoommodus: Auswahl

Alle Ubereinstimmungen auf der aktuellen Seite auswahlen I-H I N EAC H PORTI 0 N O F TF

“ /0K TO RFAM FI ANGF  SFF
Zeichnungseinheit [2o 1Seiteln) I4. 4 [ '1vo‘n 1, v| b' ﬂ

8.5 Spaltenfilter

Spaltenfilter konnen in jeder Dateiansicht aktiviert und verwendet werden. Zur weiteren Eingrenzung der
Ergebnisse geben Sie Werte in eine oder mehrere Spalten der Suchfilter ein, um die Suche nach der gewiinschten
Information zu unterstiitzen.

ERGEBNISSE DURCHSUCHEN NACH CONCRETE

Filtern nach: | Alle Ubereinstimmungen v| |;'-'Ha Spalten filtern | |

v
v Ty
D logview.xml = o Inhalt
[ Construction Document Set v Zugehsrige Elemente Inhalt
[$ Concrete tops on lab tables ) Ubereinstimmungstyp Inhalt
% Cast-in-place concrete stairtreads an, Schliisselwarter - Inhalt
@ e-SPECS Full Length Sample.rtf Projekt - Inhalt
Division 16 - Electrical.rtf v Pfad - Inhalt
B3| Division 15 - Mechanical.rtf v GroBe - Inhalt
@ Division 10 - Specialities.rtf v Anderungsdatum - Inhalt
Division 8 - Finishes.rtf aizshing - Inhalt
B2 Division 8 - Doors and Windows.rtf Spaltenfilter ausblenden \
Coolioglea L
<

BLEEishn=sleinen Aktuelle Spalteneinstellungen speichern...

Vorschau Zugehérige Elemente
L

r\ Spaltenfilter einblenden
|

Bericht auf Basis des Inhalts erstellen ...




8.6 Zusammengesetzte Suche (boolesche Operatoren)

Die zusammengesetzte Suche kann im Suchfeld angestoBen werden.

Beispielnomenklatur:

Erster Suchbegriff Anton

Zweiter Suchbegriff Berta

I. Suche nach A und B in einer Datei, d.h. die Suchbegriffe miissen zeitgleich in unbestimmter Reihenfolge
auftreten: Anton Berta

2. Suche nach entweder A oder B in einer Datei, d.h. entweder der eine und/oder der andere Suchbegriff werden
in einer Datei gefunden: match:any Anton Berta

3. Suche nach A oder B in einer Datei, wobei A vorhanden sein kann und B vorkommen muss: match:any Anton
+Berta

4. Suche nach A ohne B: Anton —Berta

5. Suche nach genau einer bestimmten Zeichenfolge: ‘“Anton Berta”

9  E-Mail Management

9.1 Nach E-Mail Nachrichten filtern

Wenn Sie eine allgemeine Projektsuche durchfiihren, werden in den Suchergebnissen alle Informationen zum
Projekt (einschlieBlich E-Mails und Anhange) angezeigt.

Um Ergebnisse so zu filtern, dass nur E-Mails angezeigt werden, wahlen Sie E-Mail (.msg, .eml) aus
der Dropdownliste Filtern nach. Die Suchergebnisse werden daraufhin aktualisiert und zeigen nur noch Projekt-
E-Mails, die den Suchkriterien entsprechen.

AUFGABEN ERGEBNISSE DURCHSUCHEN NACH CONCRETE

Suchergebnisse Filtern nach: | Alle Ubereinstimmungen |v| E
Ergebnisse durchsuchen = Alle Ubereinstimmungen
Bericht erstellen = Dokumente (.doc, .docx, .docm, .wpd)
TEfCITETgET T, dxf)

Optimieren Sie die Ergebnisse [ logviewdxniE;Mall {.msg, .eml) I N
mithilfe von Filtern, oder wahlen Sie — —Ei .gif, .ico, .jpa, .jpea, -png, .psd, .tf, .tiff, .amf)
eine Datei aus, um eine Vorschau [ Constructid prssentationen (.ppt, .pptx, .pptm) =
derselben und die verfiigbaren . PDF-Dateien (.pdf)
Aufgaben anzuzeigen. Verwenden [+ Concretet - 'en L-p .
Sie den Newforma Viewer, um . _ Verdffentlichte Qukumente (.dwf, .dwfx, .ifc, .plt, .nwd)
Suchergebnisse innerhalb der Datei L Cast-in-pl3 rapellenkalkulationen (.xls, .xlsx, .xlsm, .xlsb) --
anzuzeigen, oder &ffnen Sie die @ ZIP-Dateien (.zip)

i P e-SPECS F -zip -
Datei in ithrer urspringlichen Projektelemente
Anwendunn.

] Division 16 =ETECUTCALTT — RICIT TEXTFOITITAT = -

ALLGEMEINE FRAGEN W Division 15 - Mechanical.rtf Rich Text Format -- --
@ Division 10 - Specialities.rtf Rich Text Format -- --
@ Division 9 - Finishes.rtf Rich Text Format — —
@ Division 8 - Doors and Windows.rtf Rich Text Format -- --
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9.2 E-Mail Vorschau andern

I. Zum Anpassen der E-Mail-Vorschau in den Suchergebnissen klicken Sie auf das Symbol Anzeigen in
der Symbolleiste.

.‘. 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center
0 Es G} @ S B E ‘ Aktivitsten - [ (g |1999009.30

GroBe Miniaturansichten
AUFGABEN m

Miniaturansichten

Ausgewidhlte E-Mail ) :I
Offnen mit Microsoft Outlook Symbole hd

o0
[ =Y
c - cte
HIHZUFUQEH e % “ e “

Protokollieren als Details
Unterhaltung anzeigen [ Vorschau » Keiner £
In "Mein Postfach” kopieren [ Automatische Vorschau Rechts €
Schlisselwarter andem

B4 Adam Klose 24 +  Unten €
Info Exchange 3

2. Wahlen Sie Vorschau und anschlieBend im Menii die gewiinschte Vorschauoption aus.

9.3 E-Mail Nachrichten zum Projekt ablegen

I.  Um eine E-Mail in einem Projekt abzulegen, offnen Sie das E-Mail-Programm (zum Beispiel Outlook).
2. Legen Sie E-Mails im E-Mail-Programm per Drag&Drop in den richtigen Projektordner unter Newforma -

Abzulegende Elemente ab. StandardmaBig wird die E-Mail aus dem Posteingang in den ,,geloschte Elemente*
Ordner verschoben.
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i

=%

=1

Fichier Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide BLUEBEAM
. o~ = Répondre
= & |, : 3
© . . R Répondre a tous
Nouveau Nouveaux e  Supprimer Archiver S @ - Newforma
courrier éléments~ | €7 (3 Transférer -
Nouveau Supprimer Répondre

4 Favoris <

’ Rechercher dans Bo ,O Boite aux lettres actuelle ¥ ‘

Boite de réception 7
Autres

T

Prioritaire Par Date v

Eléments envoyés
ST UL L) Autres : 7 nouveaux messages
npcsservice@jma-demo.com, MyAnalytics
4 aklose300@jma-demo.com

Avant le mois dernier

Boite de réception 7

Adam Klose 24

Brouillons[4]

i RE: Newforma Alert: Project C... 12/09/2019
Eléments envoyés TEST
Eléments supprimés 1096
) bwelder300@Mmacdou
Archive Bus Lanes ire Hydrants 03/07/2019

Boite d'envoi
Courrier indésirable
Flux RSS
[ Historique des conversations
4 Newforma - Items to Fil

1750 Elm Street

I Alpengrove Science Center 300 - 1...

Dossiers de recherche

Boite de réception - aklose300@jma-demo.com - Outlook

|>

Groupes | |

Indicateurs

Déplacer

Actions
rapides ~

Actions rapides ~

&lRépondre @_Répondre a tous E;;Transférer
Adam Klose 24
RE: Newforma Alert: Project Cel

NPCS Service; N

AK

’ Archivé par Newforma

TEST

From: npcsservice@jma-demo.com <npcsse
Sent: Wednesday, September 11, 2019 8:58
To: NPCS Service <npcsservice@jma-demo.(
Admin <it_admin@jma-demo.com>; Adam

<aklose03@jma-demo.com>; Adam Klose O
<aklose05@jma-demo.com>; Adam Klose 0’
<aklose09 @jma-demo.com>; Adam Klose 1.
<aklosel3@jma-demo.com>; Adam Klose 1
<aklosel7@jma-demo.com>; Adam Klose 2!
<aklose22@jma-demo.com>; Adam Klose 2.
<aklose24@jma-demo.com>; Adam Klose 2!
<aklose27@jma-demo.com>; Adam Klose 2!
<aklose31@jma-demo.com>; Adam Klose 3.
<aklose35@jma-demo.com>; Adam Klose 3!
<aklose37@jma-demo.com>; Adam Klose 2!

P B N . A

Alternativ gibt es die Moglichkeit des sogenannten Quick File. Dazu wiahlen Sie einfach Direkt ablegen und

direkt im Dropdown Menii das entsprechende Projekt:
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i

=%

Boite de réception - aklose300@jma-demo.com - Outloo

=1
Fichier Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide BLUEBEAM
] Q\r\ - 4 .
. “[. a >(x x D f&.? Répondre = N > B
X ) ) (ﬁjl Répondre a tous ) , )
Nouveau Nouveaux e  Supprimer Archiver | T - Newforma Actions Déplacer | Indicateurs | Groupes | Re
courrier éléments - | 4O 7 (3 Transférer v rapides ~ v v v
Nouveau Supprimer Répondre Actj icac Lo
4 i < - | 2 Direkt ablegen ~ & ~
Favoris ‘ Rechercher dans Bo O | Boite aux Ie E@ J ., |us (3 Transférer
Boite de réception 7 Ablegen in + Dateiubertragungen ~ NPCS Servicer NP
L. ervice; NP
e s Prioritaire  Autres ParC ptionsolement - 22 Mehr = 63

Eléments supprimés 1098

Autres : 7 nouveaux messages

npcsservice@jma-demo.com, MyAnalytics

4 aklose300@jma-demo.com
4 Avant le mois dernier

Adam Klose 24
RE: Newforma Alert: Project C...
TEST

Boite de réception 7
Brouillons[4]
Eléments envoyés

Eléments supprimés 1098

12/09/2019

bwelder300@macdou...

Archive Bus Lanes and Fire Hydrants

Boite d'envoi Adam, As the contractor was
Courrier indésirable
Flux RSS
[ Historique des conversations
4 Newforma - Items to File
1750 Elm Street Renovation - 2019...
199800.09 - Fallingwater Remediati...

> Alpengrove Science Center 300 - 1...

9.4

03/07/2019

lert: Project Cent

Newforma

‘ Archivé par Newforma

TEST

From: npcsservice@jma-demo.com <npcssen
Sent: Wednesday, September 11, 2019 8:58 F
To: NPCS Service <npcsservice@jma-demo.co
demo.com>; Adam Klose 02 <aklose02 @jma-
<aklose04@jma-demo.com>; Adam Klose 05
Klose 09 <aklose09@jma-demo.com>; Adam
demo.com>; Adam Klose 16 <aklosel6@jma-
<aklose20@jma-demo.com>; Adam Klose 22
Klose 24 <aklose24@jma-demo.com>; Adam
demo.com>; Adam Klose 28 <aklose28@jma-
<aklose32@jma-demo.com>; Adam Klose 35
Klose 37 <aklose37@jma-demo.com>; Adam
demo.com>; Adam Klose 300 <aklose300@jrr

sallacadINE@mima_dama ram~: Adam Klaea 20

E-Mail ablegen und eine Kopie in Ihrem Posteingang behalten

Um eine Kopie der E-Mail im Posteingang zu behalten, wahlen Sie die E-Mail aus, und klicken Sie anschlieBend

auf das Symbol ,,Ablegen in Projekt®. Geben Sie im Dialogfeld, das geoffnet wird, das Projektziel an.

>
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=

Fichier Accueil

Envoi/réception

Dossier Aide BLUEBEAM

Affichage

Boite de réception - aklose300@jma-demo.co

[—7 E : iR x D (-2 Répondre - @ Y > [
& x . oy . < _
. . < Répondre a tous ) , :
Nouveau Nouveaux Supprimer Archiver N - Newforma Actions Déplacer | Indicateurs | Gr
courrier éléments~ | &7 3 Transférer v rapides ~ v ~
Nouveau Supprimer Répondre Actions rapides &
) — ‘. —
4 Favoris < - = Direkt ablegen ~ e | | -
‘ Rechercher dans Bo 2 ‘ Boite aux I E@ 9 reatous (T
Boite de réception 7 | Dateidbertragungen ~
S Ablegen in @
m , Prioritaire  Autres Par J ) Mehr ~ @macdougal
Eléments envoyés Projekt ~ .
] - Newforma ind Fire Hydi
S ET S E S ) Autres : 7 nouveaux messages
npcsservice@jma-demo.com, MyAnalytics
4 aklose300@jma-demo.com Adam,

Boite de réception 7
Brouillons[4]

Eléments envoyés
Eléments supprimés 1098
Archive

Boite d'envoi

Courrier indésirable

Flux RSS

4 Avant le mois dernier

Adam Klose 24

RE: Newforma Alert: Project C... 12/09/2019
TEST

bwelder300@macdou...

Bus Lanes and Fire Hydrants 03/07/2019

Adam, As the contractor was

As the contractor was repainting th
hydrants. Since they weren’t suppc
there are any code issues in this sitt

Howard




2. Wihlen Sie das Projekt aus und anschlieBend ,,OK* aus.

&% Ablegen in Projekt X
Ablegen in
Projekt: [Suchprojekt [ Projektort:
& Meine Projekte . -
1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 @ Projektunterordner: W
199800.09 - Fallingwater Remediation <Standardordner>

2019-04 - 1750 Elm Street Renovation Confidential
©Meine aktuellen Projekte

O Ein anderer Projektspeicherort:

“ test (Aktionselement:00123) v
Ablageoptionen
[ Kopie der Anhénge separat speichern []1n anderen E-Mail-Ordner verschieben
Ablageanweisungen:
E-Mail-Nachrichten werden nach dem Ablegen nicht in einen anderen E-Mail-Ordner verschoben. Anderung...

Zusatzliche Einst

[INach dem Ablegen in Project Center auswéhlen

Schlusselwérter:

Ablegen Abbrechen Hilfe

3. Eine Kopie der E-Mail wird im Newforma-Projektordner abgelegt, und die E-Mail verbleibt in lhrem Posteingang.

9.5 E-Mails senden und ablegen

I. Um eine E-Mail abzulegen, wenn sie gesendet wird, klicken Sie in der Multifunktionsleiste beim Senden,
Weiterleiten oder Antworten auf eine E-Mail auf Senden und in Projekt ablegen. Das Dialogfeld zum
Auswahlen eines Projekts wird angezeigt.

H Sans titre - Message (HTML)

Fichier Message Insertion Dessin Options Format du texte Révision Aide Q Dites-le-nous

E=}

G I s :
Senden und in Coller \ A Noms | Inclure | Indicateurs | Insights | Afficher les
Projekt ablegen ~ © A T M - modeéles
Newforma Presse-papi... IS Texte simple Mes modeles | A

. A |
=1 o
Envoyer Objet

B

’7 "
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2. Wihlen Sie das Projekt aus der Liste der zuletzt verwendeten Projekte, oder wahlen Sie ein anderes Projekt in
Newforma aus.

&% Ablegen in Projekt X
rAblegen in
Projekt: | | Projektort:
©Meine Projekte ) .
1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 (® Projektunterordner: @
199800.09 - Fallingwater Remediation <Standardordner>

2019-04 - 1750 Elm Street Renovation Confidential
©Meine aktuellen Projekte

(O Ein anderer Projektspeicherort:

“ test (Aktionselement:00123)

rAblageoptionen

[]Kopie der Anhénge separat speichern [J1n anderen E-Mail-Ordner verschieben

Ablageanweisungen:

E-Mail-Nachrichten werden nach dem Ablegen nicht in einen anderen E-Mail-Ordner verschoben. Anderung...

rZuséatzliche Einstellungen

[]Nach dem Ablegen in Project Center auswahlen

Schlusselwoérter:

Senden und ablegen Senden und nicht ablegen Abbrechen Hilfe

9.6 Projekt-E-Mail Aktivitatscenter verwenden

Im Projekt-E-Mail-Aktivitatencenter werden alle zu diesem Projekt abgelegten E-Mails angezeigt, unabhangig davon,
wer das urspriingliche Element abgelegt hat.

I. Um nur die E-Mails anzuzeigen, an denen Sie beteiligt waren, klicken Sie auf das Symbol Personen. Um zuriick
zur Anzeige aller E-Mails zu wechseln, klicken Sie erneut auf das Symbol Personen.
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AUFGABEN

Ausgewdhlte E-Mail
Offnen mit Microsoft Outlook
Hinzufiigen zu »
Protokollieren als
Unterhaltung anzeigen
In "Mein Postfach” kopieren
Schlisselwdrter andem
Info Exchange 3
E-Mail »
WVerdffentlichen
Explorer-Aufgaben »
Bericht erstellen

E-Mail

Aus "Elemente” in Dateiordnern
ablegen

Zuletzt abgeleate anzeigen

.% 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center

E] > 6“; m @ \E\ 'S @ == E} ’ Aktivititen - [ Eg |1999009.300-AIpengruveScieu

& A

uelle Nachrichten (210)

IO ENEK

Howard Roark
Howard Roark
Howard Roark
Bob Welder

Bob Welder

Peter Keating
Howard Roark
Peter Keating
Howard Roark

Bob Welder

Hrwward Rnarl

Bob Welder
Peter Keating
Bob Welder
hroark@jma.com
hroark@jma.com
'Howard Roark'
Peter Keating
hroark@jma.com
Bob Welder

hroark@jma.com

Rnh Weldar

i) Wenn nur eine Person auf dem Symbol angezeigt wird, bedeutet das, dass nur lhre E-Mails
angezeigt werden. Mehrere Personen auf dem Symbol bedeuten, dass alle Nachrichten in Bezug

auf das Projekt angezeigt werden.

Air

Fan
Lea
Sut
Irri
RE:
HW/
Mev
Flot

Em

A

SQ""’
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2. Zur weiteren Eingrenzung der Ergebnisse geben Sie Werte in eine oder mehrere Spalten der Suchfilter ein, um
die Suche nach der gewiinschten E-Mail zu unterstiitzen.

... 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center - [m]
E] 6‘; m E] O @ = E} ‘ Akfivitsten - B | 1999009.300 - Alpengrove Science Cer VI |FrcjeL¢tmhaIte durchsuchen v| - @

AUFGABEN PROJEKT-E-MAIL - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300) i
Ausgewdhlte E-Mail n .
2 % | Aktuelle Nachrichten (210) “ Alle Spalten filtern X 1

Offnen mit Microsoft Outlook
Hinzufiigen zu » I B @ wvon An Betreff cc Gesendet ¥

Protokollieren als

Unterhaltung anzeigen |4 Howard Roark Bob Welder Alr Hancn\-ng Units Fr 20.09.2013 11:4/
In "Mein Postfach” kopieren B4 Howard Roark Peter Keating Fan Settings Fr 20.09.2013 11:42
Schlisselwarter andem .
B4 Howard Roark Bob Welder Leak Detection Di 30.07.2013 15:42
Info Exchange »
E-Mail v 4 Bob Welder hroark@jma.com Substantial Completion Di 30.07.2013 15:35
Veraffentlichen B4 Bob Welder hroark@jma.com Irrigation Drawing Di 30.07.2013 15:23
Explorer-Aufgaben 4 B Peter Keating 'Howard Roark' RE: HVAC System Di 30.07.2013 15:07
BadiE el (0  HowardRoark Peter Keating HVAC System Di 30.07.2013 15:05
E-Mail

X . B4 Peter Keating hroark@jma.com New GSK for Evac Notice Di 30.07.2013 14:59
Aus "Elemente” in Dateiordnern
ablegen B4 Howard Roark Bob Welder Floor Plans Di 30.07.2013 14:53
Zuletzt abgelegte anzeigen B4 Bob Welder hroark@jma.com Emergency Power Loads Do 25.07.2013 17:11

9.7 Auf in Newforma Project Center abgelegte Projekt-E-Mails antworten

I. Fir die Beantwortung oder Weiterleitung einer Projekt-E-Mail im E-Mail-Aktivitatencenter doppelklicken Sie
auf die Nachricht. Die Nachricht wird in Outlook geoffnet.

H < Air Handling Units - Message (HTML)

Fichier Message Aide BLUEBEAM Q Rechercher des outils adaptés

X Q B= ¥ > e A O\

Supprimer | Répondre Ablegen in Déplacer | Indicateurs | Modification | Fonction Zoom Bluebeam

T v Projekt ~ v v - vocale ~ -
Newforma Zoom A
Howard Roark <hroark@jma.com> Bob Welder 20/09/2013

HR , . :
Air Handling Units

‘ Filed by Newforma

Hi Bob,
| am reviewing the fan data in detail to determine the fan conditions when we speed up the fans. | have noticed that
the prefilter pressure loss is in excess of the recommended loss. | recommend the prefilters be replaced with a new

more robust model that can withstand the pressure loss.

Howard

i) Sie konnen eine in einem Projekt abgelegte E-Mail beantworten oder weiterleiten, auch
wenn Sie nicht an der urspriinglichen E-Mail-Transaktion beteiligt waren.

Q :
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2. Sobald die E-Mail in Outlook geoffnet ist, verwenden Sie die Schaltflaiche Senden und im Projekt ablegen,
wenn die E-Mail in Zusammenhang mit einem Projekt steht.

9.8 Projekt E-Mail zurtck in lhren Posteingang kopieren

Bisweilen ist es erforderlich, dass eine Kopie einer in einem Projekt abgelegten E-Mail wieder im Posteingang von
Outlook abgelegt wird, damit von unterwegs aus darauf zugegriffen werden kann. Newforma Project Center bietet
einen Weg, damit das problemlos funktioniert.

I. Markieren Sie die E-Mail(s), die zurtick in den Posteingang des Projekt-E-Mail-Aktivitatencenters kopiert werden
soll(en). Wihlen Sie aus dem Bereich Aufgaben die Option In “Mein Postfach” kopieren aus.

.‘. 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center

E Ef; m @ TEs @ = E} ‘ Aktivititen - B 69 |1999009.300-Alpengr0ve Science Cer VI |Pr.3jel.

AUFGABEN PROJEKT-E-MAIL - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

Ausgewidhlte E-Mail

B B I Aktuelle Nachrichten (210) v|
Offnen mit Microsoft Outlook
Hinzufiigen zu » I B O wvon An Betreff
Protokollieren als
B4 Howard Roark Bob Welder Air Handling Units
In "Mein Postfach” kopieren B4 Howard Roark Peter Keating Fan Settings
B4 Howard Roark Bob Welder Leak Detection
Info Exchange 3
E-Mail 5 B4 Bob Welder hroark@jma.com Substantial Completion
Verdaffentlichen Bob Welder hroark@jma.com Irrigation Drawing
Explorer-Aufgaben 3 Peter Keating 'Howard Roark' RE: HVAC System
Bericht erstellen B4 Howard Roark Peter Keating HVAC System
E-Mail
) . Peter Keating hroark@jma.com MNew GSK for Evac MNoti
Aus "Elemente” in Dateiordnern
ablegen B4 Howard Roark Bob Welder Floor Plans
Zuletzt abgelegte anzeigen B4 Bob Welder hroark@jma.com Emergency Power Load
Howard Roark Bob Welder AV PKG-XPanel: Alpenc

2. Daraufhin wird die E-Mail in den Outlook-Posteingang kopiert und erscheintim Ordner Newforma —kopierte

Nachrichten.
Mit ein Datei
- Hier ist ein Email
4)p i@german.local
Posteingang 4[] Abgelegt durch
Entwiirfe [2) deservice@ge!

Erinnerungen fur |
Sie haben einige o

Gesendete Elemente

Geloschte Elemente 3

Junk-E-Mail Danielle
Langem Datei
Hier is ein PDF Dat

4 Newforma - Abzulegende Elemente
213123.123123 - Berliner Dom
P Alpengrove Environmental Scienc... Es sind weitere Eler
Vollstandig - ASXHk
Lr;ewforma - kopierte Nachrichten

Klicken Sie hier, um

ostausgang
RSS-Feeds

Suchordner




9.9

Erstellen eines Newforma Elementes direkt aus Outlook

I. Wiahlen Sie in Outlook liber das Newforma Plugin die Option Ablegen in Projekt und Speichern als...

Fichier Accueil Dossier Aide

=1

Envoi/réception

X [

Affichage

- =

P

=] Répondre

L

i . i @_ Répondre a tous
Nouveau Nouveaux ° Supprimer Archiver ~ ’\_—,D -
courrier éléments - | €© 7 (3 Transférer
Nouveau Supprimer Répondre
4 Favoris <

| Rechercher dans Bo ,O Boite aux le

Boite de réception 7
o 2 Prioritaire  Autres
Eléments envoyés

ESmentlupprmesh1 098 Autres : 7 nouveaux messages
npcsservice@jma-demo.com, My,

Newforma

Ablegen in -
Par C Projekt - )) Mehr ~ Lo,

Boite de réception - aklose300@jma-demo.com - Of

BLUEBEAM

Déplacer | Indicateurs | Groupes

Actions
- rapides ~

Actions rapides <

S]] M
[ie Direkt ablegen re dtous (3 Transfé
“ Dateilbertragungen ~

@macdougall.con

ind Fire Hydrants
& Ablegen in Projekt

Aktionen )

4 aklose300@jma-demo.com

4 Avant le mois dernier

& Speichern als ...

Boite de réception 7

Adam Klose 24

Brouillons[5]

I'x  Nicht ablegen

3 RE: Newforma Alert: Project C... 12/09/2019

Eléments envoyés TEST As the contractor was repainting the bus

Eléments supprimés 1098 hydrants. Since they weren’t supposed 1

Archive bwelder300@macdou... there are any code issues in this situatiol
Bus Lanes and Fire Hydrants 03/07/2019

Boite d'envoi Adam, As the contractor was
Courrier indésirable

Flux RSS

2. Weisen Sie die E-Mail einem Projekt zu.

Howard

“‘ Projekt auswéhlen

Meine Projekte Alle Projekte

Num... Rollen der ...

Projekt...

1 © Alpengrove Sci... 1999.. Alpine Colle... -- --
2 © Fallingwater Re.. 1998.. -- -- --
3 © 1750 Elm Stre.. 2019-.. State Unive.. Adam K... --

<

3 Projekte in Meine Projekte

Meinen Projekten hinzufligen

3. Wihlen Sie das gewiinschte Projektelement aus

e SO

Zustan...

Beschr... Letzter Zu...

State-of... 30.06.2020... Educa... Active
== 26.06.2020... -- Active
-- 25.06.2020... -- Active

>

OK Abbrechen Hilfe
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o Ablegen als - O X

Ausgewahltes E-Mail-Element speichern als:
(® Neues Element
(O Antwort des Priifers

Projektelementtyp ~ N

¢ Addendum

 Aktionselement

% Besprechung

= Bulletin

© Change Order

@ Change Order Proposal

“ Construction Change Directive
< Contract

& Daily Report

= Dokumentensatz

 Field Note

@ Potential Change Order

@ Proposal Request

& RFI

s Site Visit v

OK | Abbrechen | Hilfe
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|0 Viewer und Markup verwenden

10.1 Markuphierarchie

g dwg
Q pdf
1]
8 Event

Name
% _____ Status
& Markupsession Ersteller
) Bearbeiter
c
S
2
] -
x
s pdf |
=

A
Name
g? ______ Status

® Markups I 2 Ersteller
S | Bearbeiter
oy J
Lu T — —
g - - _J
-
5 -
= pdf

10.2 Ubersicht

Der Newforma Viewer offnet 2D-CAD-Dateien, PDF- und Bilddateien.

Sie konnen die Symbole in der Symbolleiste verwenden, um Abschnitte des Bildes zu vergroBern und die Markup-
Werkzeuge zu offnen.

Im Rahmen der Markup-Werkzeuge steht lhnen eine Vielzahl von Moglichkeiten zur Verfligung, und Sie konnen
unter anderem auf Zeiger, Kreise, Sprechblasen und Text zurlickgreifen.

<A "’
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MARKUP SESSION - CREATE

' =

‘Add additionsl Markup

= 0

Fill ot form and - J

WORKFLOW
i n
H

- complementary
maton i

5 [S—
g =3

10.3  Zwei Zeichnungen miteinander vergleichen

I. Markieren Sie zwei Dateien in Newforma und wahlen Sie uiber die Aufgaben in der linken Spalte Vergleichen.
Dies konnen Sie iiber jede Ansicht initialisieren, in der Dateien verfligbar sind.

‘% 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center -

B D El m @ \;\ O G = E} ’ Aktivititen ~ B 6\8 |1999009.300-AIpengroveScienceCer v| |Projektinhalte durchsuchen v| .

AUFGABEN DOKUMENTENSTEUERUNG -ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

ussadh ey @ auswablen __ [E0
Vergleichen

Alle aktiven Nachweisdokumente (43) - ISpaIten filtern

Nachweisdokument hinzufiigen Alle Pakete
Revisionen aus Dateien hinzufiigen Alle Nachweisdokumente ‘ PO1 12.01.2011 Issued =
Nachweisdokumentpaket erstellen 2l ato1 Site Plan Draft 02 12.07.2011
Fihren Sie die Bearbeitung in der
Tabellenkalkulation aus.
e e 5 02 12.07.2011 Draft
Bericht erstellen 3 01 12.07.2011 Issued =
POl 12.01.2011 Issued =
G I E A102 Canopy Plan & Detail Draft 02 12.07.2011
E A201 Level 1 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011
E A202 Level 2 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011
E A203 Level 3 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011
A204 Level 4 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011
B Aa20s Level 5 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011
E A206 Level 6 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011
By - - . — i e

i) Manchmal ist es notwendig zwei Zeichnungen auszurichten. Dies kann iiber Vergleich andern,
Zeichnung ausrichten, Zeichnung ausrichten und Zeichnungen verschieben angepasst
werden

ST
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AUFGABEN VERGLEICHEN

Toleranzwert fiir die Genauigkeit des
Zeichnungsvergleichs

VERGLEICH ANDERN

Wahlen Sie die Basiszeichnung oder
geanderte Zeichnung aus, um Ihre

ZEICHNUNGEN AUSRICHTEN

Auswahl zu dndern:

Toleranz &ndern: B Cin dee Mo b o
- Basiszeichnung-Zeichnung: St e
0,00 | zon FIE EE & genz
Alpengrove - A101.pdf

Ab\o\feichungen zwischen Zeichnung skalieren
Basiszeichnung und gednderter Geanderte Zeichnung: Zeichnung verschieben
Zeichnung in animierter Form

darstellen Alpengrove - A101.pdf ZUrucr
Zeichnungen ausrichten
' ALLGEMEINE FRAGEN
en
Basiszeichnung Geandert

Ausrichtung der Originalzeichnung

Vergleich dndern

Gednderte Zeichnung zulassen

Vorherige Zeichnungwiederherstellen

Basiszeichnung und gednderte

ALLGEMEINE FRAGEN Auswahl austauschen

Zuriick zu "Aufgaben vergleichen”

ALLGEMEINE FRAGEN

2. Die Dateien konnen im Newforma Viewer unter Verwendung des Schiebereglers in der linken Aufgabenleiste
verglichen werden.

:7‘3 'Alpengrove - A101.pdf' mit 'Alpengrove - A101.pdf' vergleichen - Alpengrove Science Center 300 - Visualisateur Ne
Datei  Bearbeiten  Ansicht Tools  Hilfe

@8 & 2 33 69

AUFGABEN VERGLEICHEN

Behe-tE Ja¢

Toleranzwert fir die Genauigkeit des
Zeichnungsvergleichs

Toleranz andern:

0,00 B zol
Abweichungen zwischen
Basiszeichnung und gednderter

Zeichnung in animierter Form
darstellen

Basiszeichnung Gedndert

Digitaler Leuchttisch
Ergleicnanaern
Startseite

3. Wenn ein bestimmter Ausschnitt naher hervorgehoben werden soll, dann kann hierzu der digitale
Leuchttisch hinzugezogen werden. Der digitale Leuchttisch hebt die Veranderungen farblich hervor.

P

S SO vertauich
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10.4  Markup Sitzung erstellen

I. Klicken Sie auf das Markup-Symbol in der Aufgabenleiste

2. Wabhlen Sie ein Markupwerkzeug aus

([ ‘Alpengrove - A101.pdf' mit ‘Alpengrove - A101.pdf' vergleichen - Alpengrove Science Center 300 - Visualisateur Newforma - X
Datei  Bearbeiten  Ansicht Tools  Hilfe

t2E8 L B®es 0 BefllesdE I Q6 & & fotade

SCHWENKEN

Klicken und ziehen Sie, um die
Zeichnung zu schwenken.

ALLGEMEINE FRAGEN

\ | |
s,
Iy /773-\L ‘E _—

~Z A

10.5  Markup Sitzung speichern

Speichern Sie aus dem Newforma Viewer heraus das aktuelle Markup als Markup-Sitzung, damit sie als mit
dieser Datei verbundenes Projektelement zu ihr in Beziehung gesetzt wird. In Newforma Project Center werden
alle Markup-Sitzungen in dieser Weise nachverfolgt, und die urspriingliche Datei wird nicht verandert.

I. Klicken Sie auf das Symbol Speichern in der Symbolleiste, um die Markup-Sitzung zu speichern.

ij 'Alpengrove - A101.pdf' mit 'Alpengrove - A101.pdf'
Ansicht  Tools  Hilfe

[€) o (63

Datei

> 1 "’
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2. Das Dialogfeld Markup-Sitzung speichern unter wird angezeigt. Geben Sie einen

Namen fur das Markup
ein, und klicken Sie auf OK, um das Markup im Projekt zu speichern.

(%) Markup-Sitzung speichern unter = O X

Name: |Plansatz |

Mitglieder: |Adam Klose 300 (Jefferson Mill Associates 300); |

Status: | Open - |

Hinweise E-Mail-Protokoll (0) Zugehdrige Elemente (2) Anderungsprotokoll

B I U § |Verdana VHIU VIE' f. iz i=
Bitte die R freil iifen.

]
[
il
]
i
[\

Schlisselwarter:

4 Abbrechen Hilfe

@ Die urspringliche Datei wird beim Speichern der Markup-Sitzung nicht geandert.

Wird diese Datei von Newforma Project Center aus geoffnet, wird das Markup in der Registerkarte Markup
im Dialogfeld Zeichnungs-Explorer zusammen mit allen anderen Markups im Zusammenhang mit dieser Datei
aufgefiihrt. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen fiir einzelne Markups, die in der Datei angezeigt werden sollen.

[ Zeichnungs-Explorer

X

Ansichten Suchen Markup-Sitzungen Links Externe Referenzen

Klicken Sie auf ein Kontrollkdstchen, um Markups aus der ausgewahlten Markup-Sitzung anzuzeigen.
Doppelklicken Sie auf ein Element, um es als aktive Markup-Sitzung festzulegen.

| Alle offenen Markup-Sitzungen

> |

Name Status Schliisselwarter Erstellt von Erstellungsdatum &

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Elemente vorhanden.

i
gy

1 "’
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10.6 PDF Datei erstellen

Nachdem das Markup abgeschlossen ist, werden beim Speichern der Datei in Form einer neuen PDF-Datei die
Markup-Elemente fiir Zwecke der Kommunikation eingebettet.

I. Klicken Sie auf das PDF-Symbol in der Symbolleiste. Der Bereich PDF-Optionen wird angezeigt.

) "Alpengrove - A101.pdf' mit 'Alpengrove - A101.pdf' vergleichen - Alpengrove Science Center 300 - Visualisateur Newforma
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Tools s

T

jm 2

=283

PDF-OPTIONEN ‘ |
| |

Dettd a6 aa
N

Seitenbereich

von 1 bis 1

Alle
Seiten
|

@ Aktuelle Seite

O Benutzerdefinierte Ansich prifen
—v;L—j i
[N R R
\
Ausrichtung \
@ Hochformat () Querformat D

[] Ausgabe rastern

[ Linienstarke ignerieren

[] Dateiverknipfungen einbe
[] Mit einem Kennwaort schiit
Markups auf eine Ebene re

Optionen der Markup-Sitzung
[ Link zu PDF hinzufiigen

Workflow-Aktion erfassen
PDF erstellen

PDF senden

Startseite

ALLGEMEINE FRAGEN

_

3UILDING;

-

2. Wahlen Sie PDF erstellen aus, um die PDF-Datei zu benennen und an einem gewiinschten Speicherort zu
speichern.

10.7  PDF Editor

Verwenden Sie beim Offnen einer PDF-Datei im Newforma Viewer den PDF-Editor, um Seiten zu I8schen, Seiten
hinzuzufiigen, die Reihenfolge von Seiten neu zu ordnen und Markups zu importieren. Diese Markups miissen

nicht aus Newforma stammen. Sie konnen auch durch externe Berater in Anwendungen wie Adobe oder Bluebeam
durchgefiihrt worden sein.

I. Nach dem Offnen einer PDF-Datei im Newforma Viewer wihlen Sie die Schaltfiiche PDF-Editor in der
Symbolleiste. Der PDF-Seiten-Editor wird geoffnet und zeigt die Seiten der ausgewahlten PDF-Datei an.

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Tools  Hilfe

FEEE :::e

Ordnen Sie Seiten per Drag&Drop-Verfahren neu, um ihre Reihenfolge zu andern. Zum Entfernen einer
Seite wahlen Sie die gewiinschte Seite aus und klicken auf L6schen.

POF

7 [ 6o



) PDF-Seiten-Editor - m| X

Fiigen Sie Seiten zur PDF-Datei hinzu, oder entfernen Sie sie aus der PDF-Datei, und andern Sie N . .
die Seitenposition durch Ziehen der Seite. Klicken Sie auf "Markups importieren”, um Grabe der Miniaturansicht: '

Anmerkungen aus anderen PDF-Dateien zu importieren. i
Klein Grof

*Die Anderungen in der PDF kénnen nicht riickgéngig gemacht werden

Importieren ... SchlieBen Hilfe

Einfiigen

|1 Ubertragungen
.1 Eingehende Ubertragung

Workflow fiir eingehende Dateien

DOCUMENTATION OF INCOMING TRANSMITTALS February 13

r—- - = === A
I |
I |
5 : S— }
5
H 1 |
| d s |
I |
| S ‘_ -—— )
A 4
. et e ot accmones| [ et ][ o S—
Server Project Center ‘ “Transmittal* transmittal as reqired L]
PR
s o - o -
o Newforma Addin File transfer is
@ ‘stored in Project
g —L i
8 (Transmital)
§ e
i
o
o
Receipient is -
- o "

Newforma
Project Center" —
oldar Choose folder

[—

ouTPUT

Workflow fiir Info Exchange Dateilibertragungen

PRI~
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INFORMATION EXCHANGE

weut

P ot ool o> o oo ot and s

WoRKFLOW

outPuT

11.1.1 Auf Dateien zugreifen und sie herunterladen
Sobald eine Dateiubertragung abgeschlossen ist, konnen Empfanger auf die Dateien zugreifen und sie herunterladen.
I. Externe Teammitglieder werden per E-Mail benachrichtigt, wenn eine Dateilibertragung verfiigbar ist. Wenn

sich externe Teammitglieder nicht anmelden miissen, konnen sie auf den Link zum Herunterladen der Dateien
klicken und entsprechend den Download-Optionen des Browsers vorgehen.

Adam Klose 300 <aklose300@jma-demo.com> Adam Klose 300
1999009.300 - Alpengrove Science Center 300: File Transfer

Notification about File Transfer test

A transfer (File Transfer) has arrived on the JMA-Demo Info Exchange Site.

Remarks

View the Transfer in Newforma Project Center

Download all files

File Transfer Info

Expiration Date: 7/14/2020

Transferred Files

Vulcan 60L Range.pdf 6/8/2017 2:43 PM 123 KB
water meter.pdf 6/8/2017 2:43 PM 49 KB
WGClarkDailyWorkOrderexample.pdf 6/8/2017 2:47 PM 34 KB
X-ray Equipment.pdf 6/8/2017 2:43 PM 179 KB

Additional Links
Sign in to the JMA-Demo Info Exchange site
2. Bei der zweiten Sorte Link muss der Benutzer Teammitglied mit Zugriff auf Info Exchange sein. Bei Auswahl
dieser Option konnen Empfanger Dateilibertragungen fiir den Sender und andere Mitglieder des Teams

erstellen. Durch einen Klick auf den Link offnet sich das Dialogfeld Bei Newforma Info Exchange
anmelden. Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Kennwort ein, und klicken Sie auf Anmelden.
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Sign in to Newforma Info Exchange

‘ jma-demo\aklose300 ‘

Forgot password? Newforma ID

[J Remember username

i) In den Abschnitten ,Info Exchange-Zugriff mit dem Projektteam verwalten* und ,,Teammitglieder zu
einem Projekt hinzufiigen weiter oben finden Sie weitere Informationen zu Berechtigungen von
Teammitgliedern.

> "’
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3. Nach der Anmeldung wird Info Exchange automatisch mit der neuen Dateilibertragung geoffnet. Wahlen Sie
Alle Inhalte herunterladen aus, um alle Dateien herunterzuladen, oder wihlen Sie die Dateien zum
Herunterladen (falls verfiugbar) aus, und klicken Sie auf Ausgewahlte Inhalte herunterladen. Wahlen Sie
Offnen oder Speichern am unteren Rand des Bildschirms

/\ English  Adam Klose 300 | My Profile | Sign Out
— - |

Select project

MY PROJECTS v v

MY PROJECTS ALL PROJECTS

My Projects List B Export - E m

Open Items Number Name and Description Design Start Date Status Options

n/a* 2019-04 1750 Elm Street Renovation * -- Active D
Alpengrove Science Center 300

7 (50) 1999009.300 State-of-the-art Environmental Sciences Center - - Active Send... ! View... H O
Perrier

0 199800.09 Fallingwater Remediation - Active Send... : View... : O

Total open items: 7, Total projects: 3 * not available on Newforma Info Exchange Show rows: 59 n

11.1.2 Info Exchange-Ubertragung von einem externen Projektteam-Mitglied empfangen

Es ist fur externe Teammitglieder mit den entsprechenden Berechtigungen moglich, Info Exchange-
Dateilibertragungen zu senden. Als Empfanger bekommen Sie die Informationen direkt in Newforma Project Center

zu sehen.

I. Als Empfanger einer Ub(.a.rtr'agung erhalten Sie eine E-Mail mit der Benachrichtigung iiber die Ubertragung.
Klicken Sie auf den Link Ubertragung im Newforma Project Center anzeigen, damit die Ubertragung im
Info Exchange-Aktivitatencenter angezeigt wird.

> 1 "’
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H 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300: File Transfer - Message (HTML)

Fichier Message Aide BLUEBEAM Q Rechercher des outils adaptés

i x D B El IEI A Q [ POF erstellen

_ . &
.o@ . Supprimer Archiver Répondre Ablegen in Actions Déplacer | Indicateurs | Modification | Fonction | Zoom @ Einstellungeniandem Insig
T Projekt ~ rapides ~ - - ~ vocale ~ =¥ Ordner auswahlen
Supprimer Newforma | Actionsra... 1~ Zoom Bluebeam
AK Adam Klose 300 <aklose300@jma-demo.com> Adam Klose 300
1999009.300 - Alpengrove Science Center 300: File Transfer
Notification about File Transfer test
A transfer (File Transfer) has arrived on the JMA-Demo Info Exchange Site.
Remarks
View the Transfer in Newforma Project Center
Download all files
File Transfer Info
Expiration Date: 7/14/2020
Transferred Files
Vulcan 60L Range.pdf 6/8/2017 2:43 PM 123 KB
water meter.pdf 6/8/2017 2:43 PM 49 KB
WGClarkDailyWorkOrderexample.pdf 6/8/2017 2:47 PM 34 KB
X-ray Equipment.pdf 6/8/2017 2:43 PM 179 KB

Additional Links

Sign in to the JMA-Demo Info Exchange site

2. Sobald Sie sich im Info Exchange-Aktivitatencenter befinden, konnen Sie in der Liste Aufgaben die Option
Empfang bestitigen auswihlen, um den Empfang der Ubertragung zu bestitigen. Das folgende Beispiel zeigt,
dass die Datei bereits empfangen wurde. Abhangig von der Systemeinstellung muss die Datei moglicherweise
zuerst empfangen werden.

AUFGABEN INFO EXCHANGE - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)
Ausgewadhlt Dateiiibertragung = | ‘Alle singehanden (3) V| Alle Spalten fi
Empfang bestatigen
ormular anzelgen Typ Zugehdrige ...  Datum ¥ Von

In Beziehung stehende E-Mail senden’

Eingehende Ubertragung ausstehend & 31.10.2012 11:43:52 Peter Keating <pk:«

Info Exchange-Einstell andern »
s I A SR RFI ausstehend (Inhalt) SE6 12.10.2012 03:24:32 Bob Welder <bwell

Aiie Tofa Cvnhanaa l&cnkhan

3. Waibhlen Sie die Aktion ,,Weiter*.
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g‘. Empfang bestatigen — X

Vor dem Empfangen von rfi missen die Inhalte der Info Exchange-Ubertragung empfangen und in
eginem Projektordner gespeichert werden.
Elementtyp: RFI
Waon: Bob Welder <bwelder@macdougall.com=
Betreff: Floor finish question
Ordner fiir Nachweiskopie: \WMA-DEMO-NPCS01%\projects}1999009.300% - communication‘transf...

Klicken Sie auf die Schaltflache "Empfang bestatigen”, damit der Absender weili, dass die
Ibertragung erfolgreich an einen Empfanger erfolgreich war.

Machste Aktion: IEestétigen Sie einfach die Ubertragung. e

Empfang bestatigen Abbrechen Hilfe

Optionen fiir die nachste Aktion:

Ubertragung einfach bestitigen | Uber diese Option wird das Anderungsprotokoll aktualisiert, das den
Eingang der Datei anzeigt.
Ubertragene Dateien in einen | Uber diese Option werden die empfangenen Dateien aus der .zip-Datei

Projektordner extrahieren. extrahiert, und Sie werden aufgefordert, den Zielordner anzugeben.
Diese Ubertragung nachweisen | Mit dieser Option konnen Sie diese Informationen in einem anderen
als .. .. Projektelement protokollieren.

QT
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1.1.1 Projektraum

Speichern Sie die Dateien in einem benutzerdefinierten Ordner ab und markieren Sie anschlieBen in Newforma
Project Center die Dateien.

|. Protokollieren Sie die Dateien als Ubermittlung.

Q - Quotes

v
Reports

R -
5 - Specifications Abbrechen Hilfe

[ S .

... 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center - O X
E O 6\; m @ i O @ = @ ’ Aktivitdten - B Eg |1999009-300-A|PEHQFGVE Science Cer v| |Prcjektinhalte durchsuchen v| - @ -
DATEIAUFGABEN PROJEKTDATEIEN - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

AHSQG’Wﬂhlte Dateien (11) |A|Ie Projektdateien V| Alle Spalten filtern | X G

Offnen

Info Exchange » v [= 1999009.300 ~

E-Mail > > B A- As-Builts =  XELEV.png ) PNG Image 69 KB 08.06.2017 10:¢

inzufii > B9 B - Management .

Hinzufigen zu " - g o 0 XELEV.dwg (5] DWG Datei 1.482 KB 08.06.2017 10:«

Protokollterenals 7 [ ¢ - communication 0408.d [Z DWG Datei 1.217 KB 08.06.2017 10

Schlisselwdrter sndem > 5 CM - Contract Management D x — b 2 atel . U B
_ ™ bl 3 ~ro pesa: .

Veraffentlichen v £ E- CAD 4 KB 08.06.2017 10:¢

= .'. Protokollieren als - m} X

Explorer-Aufgaben 3 5 Arch 407 KB 08.06.2017 10:¢
> B3 civil Ausgewshltes Projektdateien protokollieren als: 423 KB 08.06.2017 10:¢
> 1 Mark

ALLGEMEINE FRAGEN ':j arkups (® Neues Element 511 KB 08.06.2017 10:¢

7 I mEp (O Antwort des Priif
ntwort des Priifers c
5 £ Milestones 515 KB 08.06.2017 10:«
> 5 Plots <7 Construction Change Directive 529 KB 08.06.2017 10:¢
> B Struct 3 Contract 498 KB 08.06.2017 10:¢ ¥
> 5 Supplemental Dray ) >
- s [El Daily Report

> [ Transfer -
> E5 Y Archive & Dokumentensatz |® @ a

> [ F - Foreign Content [ Field Note

» [ Field Notes # Proposal Request

» [ G - Product Data & R

> B3 H - Construction O i i
_ i I_ & site visit

» 3 1 - Coordination Set .

> FS L- LEED Certification #. Sketch and Supplemental Drawing Uberm|tt|ungen
— @ i ..

> B9 P - Photos %7 Submittal — auswahlen

> (5 Partage de documents % Supplemental Instruction / festlegen

» 3 PL - PunchList | » Ubertragungsdokument

> B

> B

> B

. =

2. Eingehendes Ubertragungsdokument wihlen

% Ein Ubertragungsdokument ablegen X

Miachten Sie ein eingehendes oder ausgehendes Ubertragungsdokument
erstellen?

(O &J Ausgehende Ubermittiung

(® & Eingehende Ubermittlung
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3. Ausfiillen des Ubertragungsprotokolls

Empfianger Absender und Betreff miissen ausgefiillt sein. Um nachzuweisen, dass die Ubertragung aus dem
Projektraum empfangen wurde, muss dieser im Empfangen von Feld angewahlt werden

&% Eingehendes Ubertragungsdokument protokollieren - O X
An: l Erforderlich e . . Ubertragungsdokument-I1D: |Automatische Nummer |
— | ——— Empfanger auswahlen |
Von: | ..
| Absender auswéhlen |
Betreff: lErfx:rderIix:h |
Zweck: l For Information v|
Datumn: [mercredi 1 juillet 2020 [Elhg |
Empfangen per: ‘ Hand v|
Hinweise Inhaltsbeschreibung (11) Zugeordnete Dateien (11) E-Mail-Protokoll (D) Zugehdrige Elemente (0) Anderungsprotokoll
B I U § [aral Vo vV|g- fEE|IE === EE®% BB 4LQ@

Schlisselwirter:

A Ubertragungsdokument protokollieren Abbrechen Hilfe

7) Da eine Nachweiskopie durch das Speichern als Ubermittlung abgelegt wird kann mit den Dateien aus
dem Ordner direkt weitergearbeitet werden. Die Dokumentation der Ubertragung wurde automatisch
mit den zur Ubertragung aktuellen Originalen erzeugt.
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1.2 Dateien von Info Exchange aus senden

Sie konnen Info Exchange verwenden, um Dateilibertragungen jeder GroBe an Mitglieder des Projektteams zu
senden und um nachzuverfolgen, wann die Dateien empfangen wurden.

I. Melden Sie sich bei der Info Exchange-Website an und wahlen Sie das Projekt aus.

m Newforma Info Exchange - My P X +

< C @ infoexchangejma-demo.com/UserWeb/Projects/MyProjects.aspx
| — project n
MY PROJECTS v v

MY PROJECTS ALL PROJECTS

My Projects List

Open Items Number Name and Description Design Start Date Status
n/a * 2019-04 1750 Elm Street Renovation * - Active
) Alpengrove Science Center 300
7 (50 1999009.300 State-of-the-art Environmental Sciences Centdr - = Active
Perrier
0 199800.09 Fallingwater Remediation - Active

2. Wabhlen Sie aus den Verkniipfungen die Option Senden, Dateien aus.

Verkniipfungen @
Senden Anzeigen
[- Dateien S Dateili
=5 Dateilibertragungen

@ Submittal @ Submittals
& rA &> RFls

@ Change Order Proposal ? Freigegebene Ordner

g

] Aktionselemente

M
X

Projekt-E-Mail

KA P"
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3. Geben Sie die Ubertragungsinformationen einschlieBlich Empfinger aus dem Projektteam ein.

< c @ infoexchangejma-demo.com/UserWeb/Transfers/CreateTransfer.aspx?pid=224b22be-0259-42fa-9ed1-380b8d93c97d&itemld=00000000-C

el s 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 n

Dateiiibertragung senden

Betreff: (Erforderlich)
An: ‘ -
CC: . o
O Name Unternehmen E-Mail-Adresse Disziplin Rolle
Bemerkungen:
MacDougall a
= Bob Welder Construction bwelder300@macdougall.com Construction;
300
300
Eri Interior
rinnerungen: = Candice Designs of . Design -
D Spencer New Shencer@an esighicom Interiors;
Dateien: Hampshire
D = Carol Lewis Allstate Steel carol@allstate.com Structural;
Company -

@ Teammitglieder hinzufiigen “ ABBRECHEN
DATEIEN SENDEN ABBRECHEN

4. Wahlen Sie die Symbolschaltfliche ,,Dateien hinzufiigen*, um zu sendende Dateien oder Ordner hinzuzufiigen.
Klicken Sie auf Dateien senden, um die Ubertragung abzuschlieBen.

< C @& infoexchange jma-demo.com/UserWeb/Transfers/CreateTransfer.aspx?pid=224b22be-0259-42fa-9ed1-380b8d93c97d&itemld =00000000-(

“ 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 =

Dateiiibertragung senden

Betreff: (Erforderlich)
An: Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300) =
CC: Kontakte auswahlen =

Bemerkungen: | g 7y 5 | Tahoma H 2 (10pt) :A,v

]
]

&

B

Erinnerungen: Wenn ein Empfanger die Ubermittlung nicht heruntergeladen hat, Benachrichtigung senden an Dmich , DEmpféinger am  (Datum)

Dateien: DATEIEN HINZUFUGEN ALLE DATEIEN ENTFERNEN

Dateien per Drag-and-Drop hierher verschieben

DATEIEN SENDEN ABBRECHEN

1.3 Ausgehende Ubertragung

B
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g

11.3.1

Einfache Ubertragung per Info Exchange

E| @‘; m E] O @ == E} ‘ Aktivitaten - [ EE |1999009.300-AIpengroveScienceC

Al-.llsgewahlte D | Alle Projektdateien v|
Offnen
Info Exchange , aen e
E-Mail 3 Ubertragen und Ubertragung protokollieren XKEYNOTES.dwg
Hinzufiigen zu 3 gement = XELEV.png
— o (=] o
Protokollieren als » 3 C - Communication B CELEV.d
RS RN RE e T e » 1 €M - Contract Management -cwg
Verdffentlichen v [ E-CAD L] x0408.dwg
Explorer-Aufgaben » £ Arch D Lundahl.ctb
> [ Civil N 0408A42.dwg
ALLGEMEINE FRAGEN > 1 Markups B g
> =1 MEP
» [ Milestones D 0408A25.dwg
5 5 Models (] 0408A24.dwg
> 5 Plots []  0408A23.dwg
> B3 Struct [ 0408A22.dwg
... Dateien auf einen Newforma Info Exchange-Server tGbertragen - O X
An: =m m
[ AN Empfanger auswahlen
Ce: | |
Betreff: |Erfcrder|ir:h |
Hinweise Zu iUbertragende Dateien (8)*
B I U & [aral Vo ve-frEiEE==== B
Betreff und Hinweise erganzen
A Entwurf speiche Ubertragung Abbrechen Hilfe

11.3.2 Dateien iibertragen und ein Ausgangs-Ubertragungsdokument erstellen

Um die Dateilibertragung im Info Exchange-Aktivitatencenter anzustoBen, wahlen Sie im Bereich Aufgaben
die Option Dateilibertragung erstellen aus. Wihlen Sie im Dialogfeld Dateien nach Info Exchange
iibertragen die Option Ja, ausfiillen und eine Projektiibertragung aufzeichnen aus, und klicken Sie auf
OK.
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E O E‘; m @ IEars @ = E} ‘ Aktivitsten - B Eg |1999009.300—AIpengroveSmenceCt

B | Alle eingehenden (9) v|

Tvo Zuaehérioe ... Datum ¥

Info Exchange-Webseite .‘. Dateien nach Info Exchange Ubertragen X
Bericht erstellen Méchien Sie ein Projekiibertragungsdokument fir diese Dateiiibertragung erfassen? p.201
D.201
ALLGEMEINE FRAGEN (® Nein, nur die Dateien iibertragen ) 201
(O Ja, ein Projektiibertragungsdokument ausfiillen und erfassen .2012
2012
7.201
.2012
i .2012

oK Abbrechen Hilfe

2012

7) Dieser Prozess kann auch von anderen Aktivititencentern aus durch Markieren der Dateien
oder Ordner fiir die Ubertragung und die Auswahl von Info Exchange im Bereich Aufgaben
eingeleitet werden.

2. Das Formular ,Dateien iibertragen und ein Ausgangs-Ubertragungsformular erstellen wird angezeigt. Geben
Sie Ubertragungsinformationen nach Bedarf ein. Die folgende Tabelle enthilt Informationen iiber die Funktionen
der einzelnen Felder im Formular. Verwenden Sie die Registerkarte Zugehorige Dateien, um Dateien oder
Ordner von Dokumenten, die Sie senden mochten, hinzuzufiigen.

.‘. Dateien Ubertragung und ein Ausgangs-Ubertragungsdokument erstellen - a X
An: [ Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300); Ubertragungsdokument-ID: [Automatische Nummer |
Ce: ‘ ‘
Von: ‘Adam Klose 300 (Jefferson Mill Associates 300 ‘

Betreff: ‘tes'ﬂ ‘

Zweck: ‘ For Information V‘ [] Empfangerliste ausblenden (i)

Datumn: ‘mercredi 1 juillet 2020 B~ ‘

Senden Gber: l Info Exchange v‘

Bei Dokumentenmanagement anmelden (1)

Hinweise Inhaltsbeschreibung (1) Zugeordnete Dateien (1)* E-Mail-Protokoll (0) Zugehdrige Elemente (0) Anderungsprotokoll
Dateien zum Ubertragung Ansichten vI Dateien hinzufiigen ... I Ordner hinzufiigen... Dateien einbeziehen aus - Entfernen
v Name Version Typ Grobe Anderungsdatum Pfad Schlisselwérter
D 0408A21.dwg DWG Datei 498 KB 08.06.2017 10:41:01 \MMA-DEMO..\Arch
Externe Referenzen: | Keine externen Referenzen einbeziehen v|
Nachweiskopiespeichernin: |\\JMA»DEMO-NPCSO1\prujects\1999009.300\c - communication\record copies\Transmittals v|
*Erforderlich Vollstandige Dateiliste vor dem Erstellen des Ubertragungsdokuments iiberpriifen

Schlisselwirter: l ‘

A [ Formular nach dem Ablegen drucken oder speichern = Entwurf speichern | n und Ubertragung |Ahhrechan Hilfe




Klicken Sie, um das Dialogfeld Projektteam-Mitglied auswahlen zu
offnen und die Projektteam-Mitglieder auszuwahlen, die die Dateien erhalten
sollen. E-Mail-Adressen konnen direkt in dieses Feld eingegeben werden.
Wenn es sich bei den E-Mail-Adressen der Kontakte nicht um Mitglieder des
Projektteams handelt, haben diese nicht die Moglichkeit, Dateien in Teilen
von Info Exchange herunterzuladen.

CC Klicken Sie, um das Dialogfeld Projektteam-Mitglied auswahlen zu
offnen und weitere Empfanger hinzuzufiigen. E-Mail-Adressen konnen direkt
in dieses Feld eingegeben werden.

Kontaktpersonen im Feld CC erhalten einen Link zum Herunterladen der
Dateien, aber keine Erinnerungen.

Von Klicken Sie, um das Dialogfeld Projektteam-Mitglied auswahlen zu
offnen und das Projektteam-Mitglied auszuwahlen, das die Dateien Ubertragt.
Der aktuelle Benutzer ist die Standardeinstellung. E-Mail-Adressen konnen
direkt in dieses Feld eingegeben werden.

Betreff Geben Sie einen Betreff fiir die Ubertragung der Datei ein.

Zweck Wibhlen Sie den Zweck der Dateiiibertragung aus der Dropdownliste aus.

Datum Das Datum, an dem die Dateien iibertragen wurden. Das aktuelle Datum ist
standardmaBig eingetragen, kann aber nach Bedarf geandert werden.

Ubertragungsdokument- | Project Center erstellt automatisch eine ID-Nummer fiir die Ubertragung.

ID Bearbeiten Sie die ID-Nummer, falls erforderlich.

Senden uber

Die Dateien werden standardmaBig lber Info Exchange lbertragen, aber
andere Optionen stehen ebenfalls zur Verfiigung.

Schlusselworter

Klicken Sie, um das Dialogfeld Schliisselworter wahlen zu offnen und
Schliisselworter auszuwiahlen. In  Project Center sind Schlisselworter
Worter, die Sie Elementen zu Filterzwecken hinzufiigen konnen. Wenn Sie
Schliisselworter hinzufiigen, erscheinen sie in der Spalte ,,Schliisselworter
des entsprechenden Project Center-Aktivitatencenters. Sie konnen dann die
Liste der Elemente mithilfe der Schlusselworter filtern, um die gesuchten
Elemente schnell zu finden.

Klicken Sie, um fiir die Felder in diesem Fenster eine Rechtschreibpriifung

Ablegen drucken oder
per E-Mail senden

A
auszufuhren. Wenn Fehler gefunden werden, wird das Dialogfeld
,Rechtschreibung mit Korrekturvorschlagen geoffnet.
Formular nach dem | Aktivieren Sie dieses Kontrollkistchen, um das Ubertragungsformular sofort

nach Ablage der Ubertragung zur Uberpriifung und zum Drucken zu offnen,
oder senden Sie einen Bericht in einer E-Mail-Nachricht aus
Microsoft Outlook an die Kontakte im Feld An.

Die Dateien im Ubertragungsformular werden zuerst nach Ordner gruppiert
und dann alphabetisch aufgelistet.

Entwurf speichern

Klicken Sie, um einen Entwurf der Ubertragung zu speichern. Der Entwurf
erscheint im Entwurfsprotokoll des Projektiibertragungs-Aktivitatencenters.
Die Dateien werden nicht gesendet.

Erstellen und
uibertragen/
Erstellen und versenden/

Ubertragung erstellen

Welche Schaltfliche angezeigt wird, hiangt von der Ubertragungsmethode ab,
die im Feld Senden liber ausgewihlt wurde. Wenn Info Exchange
ausgewabhlt ist, wird Erstellen und libertragen angezeigt.

Klicken Sie, um das Dialogfeld Ubertragung nach Info Exchange -
Optionen zu 6ffnen und um die Einstellungen fiir die Ubertragung der Datei
zu bearbeiten und sie auf lhren Newforma Info-Exchange-Server zu
ubertragen.

3. Wenn Sie die Ubertragungsinformationen ausgefiillt haben, klicken Sie auf Erstellen und iibertragen. Das
Dialogfeld Ubertragung nach Info Exchange — Optionen wird angezeigt. Aktualisieren Sie die Optionen
nach Bedarf, und klicken Sie auf OK, um die Ubertragung zu erstellen. Die folgende Tabelle enthilt
Informationen lber die Funktionen der einzelnen Felder im Formular.
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rDateiibertragungsoptionen
2 Geben Sie an, wer Zugriff auf die Dateilibertragung auf Ihrer Info Exchange-Website hat:

(@ Nur die angegebenen Empfanger
() Angegebene Empfanger und deren Firmenkollegen
() Alle Projektteammitglieder

Offentlicher Zugriff

[

Herunterladen vaon Teilinhalten durch Empfanger zulassen

% Optionen fur die Ubertragung an Info Exchange X

protokolliert,

i Inhalt aus Info Exchange nach 14 Tagen entfernen Bearbeiten
rBenachrichtigungsoptionen
[] Empfangerliste ausblenden | i)
& 0 Info Exchange-Anmeldung fur das Herunterladen anfordern
ol (sinnvoll bei vertraulichen Informationen)
[L:.\_:l Benachrichtigungen und Erinnerungen senden Bearbeiten...
Abbrechen Hilfe

Wenn Sie auf OK klicken, wird die Dateilibertragung im Protokoll ,,Alle ausgehenden* des Info Exchange-
Aktivitatencenters
Projektiibertragungs-Aktivititencenters abgelegt.

und die Ubertragung wird im Protokoll ,Alle gesendeten

Personen mit
Zugriffsrechten

fur die
Dateilibertragung
auf der
Info Exchange-

Website angeben

Wihlen Sie Nur die angegebenen Empfinger, um nur den ausgewahlten
Mitgliedern in den Feldern An oder CC das Herunterladen der Dateien, die in der
Ubertragung enthalten sind, zu erlauben.

Wihlen Sie Angegebene Empfianger und ihre Kollegen, um nur den Zugriff
durch Empfinger und die Mitarbeiter ihrer jeweiligen Unternehmen (wie in der
Spalte ,,Firma* des Projektteam-Fensters aufgefiihrt) zuzulassen.

Wihlen Sie Alle Mitglieder des Projektteams, um allen Empfangern und allen
Personen im internen oder externen Projektteam zu erlauben, die Dateien
herunterzuladen.

Wihlen Sie Offentlicher Zugriff, um zuzulassen, dass alle Personen mit
Internetzugang durch Anmelden auf der Info Exchange-Website mit einem
anonymen Kennwort auf die Dateiiibertragung zugreifen konnen.

Empfangern
erlauben,
in Teilen
herunterzuladen

Inhalte

Ermoglicht es Empfangern, die Dateien inkrementell statt alle auf einmal
herunterzuladen.

Inhalte von
Info Exchange
entfernen

Loscht die hochgeladenen Dateien nach der festgelegten Anzahl von Tagen von der
Website. Das Protokoll fiir die Ubertragung und die Nachweiskopien der
gesendeten Dateien verbleiben. Empfianger konnen Dateien nach dem Ablaufdatum
nicht mehr herunterladen. Sie konnen im Info Exchange-Aktivititencenter die
Option Erneut veroéffentlichen im Bereich Aufgaben verwenden, um den
Zugriff auf die Informationen erneut zu erlauben.

Empfangerliste
ausblenden

Blendet die Liste der Empfinger aus. Damit haben Sie die Moglichkeit,
Angebotsunterlagen an mehrere Bieter zu senden, ohne dass diese Bieter in der
Lage sind, die anderen Empfinger zu identifizieren. Wenn diese Option nicht
aktiviert ist, sind in den E-Mail-Benachrichtigungen und Ubertragungen die An- und
CC-Kontakte abzulesen.
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Info Exchange- Der Absender kann es so einrichten, dass Empfanger sich fiir Info Exchange

Anmeldung fir | anmelden missen, um die Dateien herunterzuladen. Der Empfanger erhilt keinen
Download direkten Download-Link in der
erforderlich E-Mail-Nachricht. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, erhalt der Empfanger einen

Link in der Benachrichtigungs-E-Mail und kann Dateien herunterladen, ohne sich auf
der Website anzumelden.

Benachrichtigungen | Wahlen Sie aus, ob Sie Benachrichtigungen und Erinnerungen in Bezug auf diese
und Erinnerungen | Ubertragung senden mochten.

senden

4. Es erscheinen Pop-up-Meldungen, wenn der Info Exchange-Server die Ubertragung gestartet und abgeschlossen
hat.

12 Freigabeordner
12.1 Freigabeordner erstellen

Beim Erstellen von Freigabeordnern wird der Inhalt mit der Info Exchange-Website sowohl manuell als auch
automatisch synchronisiert. Dies ermoglicht Benutzern den Zugriff auf die aktuellsten Informationen in
Info Exchange einfach durch Auswahl der Dateien in einem in Info Exchange freigegebenen Ordner. Interne und
externe Benutzer konnen auch von der Info Exchange-Website aus Dateien in diese Ordner hochladen.

Beispiel: Zur Aktualisierung einer Reihe von Design-Dokumenten, die jeden Dienstag an den Kunden gehen,
erstellen Sie einen freigegebenen Ordner, der automatisch jeden Dienstag zum gleichen Zeitpunkt synchronisiert
wird, und Sie speichern die neue Version der Dokumente in diesem Ordner. Es konnen auch Benachrichtigungen
an Empfanger gesendet werden, um sie an die Aktualisierungen zu erinnern.

U veauich e




I. So erstellen Sie einen Info Exchange-Freigabeordner: Schalten Sie ins Projektdateien-Aktivitatencenter, und
wiahlen Sie den Ordner, der freigegeben werden soll. Wiahlen Sie Info Exchange aus dem Bereich
Aufgaben und anschlieBend die Option Freigabeordner erstellen aus dem Kontextmenii aus.

.‘. 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center
E 6‘; m @ O ® = E} ‘ Aktivititen - [ Eg | 1999009.300 - Alpengrove Science C

Ausgewdhlte Ordner

|Alle Projektdateien vl
¥ Nur Gbertragen Y Archive 1
3 - kollieren .
Nachweiskopie erstellen Freigegebenen Ordner erstellen )
D N ST CH - Contradt Management Supplemental Drawings and Ske...
Explorer-Aufgaben » v (5 E-CAD Struct
= Arch Plots
ALLGEMEINE FRAGEN > B3 civil Models
= Markups .
’ r:J P Milestones
» [ MEP
» [ Milestones =2
> [ Models Markups
> [ Plots Civil
» [ Struct arch

2. Das Dialogfeld Freigabeordner erstellen wird angezeigt. Tragen Sie diejenigen, die Zugang zu den
Informationen in den Ordnern haben sollen, in die Felder An und CC an. Geben Sie dem Ordner einen
Namen.

&% Freigegebenen Ordner erstellen - O X

~Empfanger und Ordnername

An: Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300); |

Cc: I |

Name: |E—CAD |

Hinweise Verdffentlichungsoptionen Optionen hochladen Synchronisierungszeitplan
B I U § [arial Vo v]|g-fiEiE|lE=s===EB® E4Q
A Nachste Aktion: | Inhalte synchronisieren vl 0K Abbrechen Hilfe

B

1 "’
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3. Wiaihlen Sie die Registerkarte Optionen veroffentlichen aus, und wahlen Sie die entsprechende
Einstellung aus dem Dropdown-Menii Dateien fiir Veroffentlichung aus. Legen Sie fest, ob externe
Referenzen in den synchronisierten Dateien im Feld Externe Referenzen enthalten sein sollen. Zum
Speichern von Nachweiskopien aller synchronisierter Dateien aktivieren Sie das Kontrollkdstchen
Nachweiskopie der veroffentlichten Dateien speichern, und geben Sie im Feld Ordner fiir
Nachweiskopie einen Speicherort fiir die Nachweiskopien an. Empfanger konnen benachrichtigt werden,
wenn die Inhalte des Ordners aktualisiert werden. Aktivieren Sie dazu das Kontrollkastchen.

-.. Freigegebenen Ordner erstellen — O X

Empfanger und Ordnername

An: Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300); I

Ces l |

Name: lE-CAD |

Hinweise Verdffentlichungsoptionen Optionen hochladen Synchronisierungszeitplan

Zu veraffentlichende Dateien: |A||E. Dateien in ausgewahltem Elementtyp Or V|

Externe Referenzen: | Keine externen Referenzen einbeziehen v|

Nachweiskopieordner: |\\JMA—DEMO—NPCSUl\projects\lgggoL'lQ.300\- V |

Manuelle ¥eroffentlichungsoptionen

Eine Nachweiskopie der veréffentlichten Dateien speichern (i)

Jeden Empfanger benachrichtigen

&

Nachste Aktion: | Inhalte synchronisieren v| Abbrechen Hilfe

4. Wihlen Sie die Registerkarte Upload-Optionen aus. Uber die Optionen auf dieser Registerkarte konnen
Sie steuern, ob Benutzer in den freigegebenen Info Exchange-Ordner Dateien hochladen konnen. Um
Benutzern das Hochladen von Dateien in den Ordner zu ermoglichen, aktivieren Sie das Kontrollkastchen

Hochladen von Dateien fiir Info Exchange-Benutzer zulassen. Dadurch werden die tibrigen Felder
auf der Registerkarte aktiviert.

> A F"
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e Freigegebenen Ordner erstellen - O X

Empfanger und Ordnername

An: Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300);

[ ‘ |

Name: ‘E—CAD |

Hinweise Verdffentlichungsoptionen Optionen hochladen Synchronisierungszeitplan

Hochladen von Dateien durch Info Exchange-Benutzer zulassen
Sofortigen Zugriff auf Dateien zulassen, die von anderen Firmen hochgeladen wurden
(O Zugriff auf hochgeladene Dateien zulassen, jedoch nicht mit dem veréffentlichten, freigegebenen Ordner synchronisieren
(® Hochgeladene Dateien automatisch im verdffentlichten, freigegebenen Ordner synchronisieren®

[] Uber Info Exchange hochgeladene Dateien automatisch im zugeordneten Projektordner synchronisieren® @

*Erforderlich, damit Info Exchange-Benutzer Unterordner erstellen und umbenennen kénnen

Nachste Aktion: I Inhalte synchronisieren v| Abbrechen Hilfe

<

5. Damit Dateien, die von externen Benutzern hochgeladen werden, sofort in Info Exchange verfiigbar sind,
aktivieren Sie das Kontrollkistchen Sofortigen Zugriff auf durch andere Unternehmen
hochgeladene Dateien =zulassen. Aktivieren Sie die Option Hochgeladene Dateien in
veroffentlichten Freigabeordnern automatisch synchronisieren, damit hochgeladene Dateien in
Info Exchange sowie im Freigabeordner (ein freigegebener Ordner in Ihrem Netzwerk) erscheinen. Um zu
verhindern, dass die Dateien mit dem Freigabeordner synchronisiert werden, wahlen Sie die Option Zugriff
auf hochgeladene Dateien ermdglichen, aber keine Synchronisierung mit veroffentlichten
Freigabeordnern.

6. Wihlen Sie die Option Automatisch iiber Info Exchange hochgeladene Dateien in den
zugehorigen Projektordner synchronisieren fiir neue Dateien, die lber Info Exchange in den
Freigabeordner hochgeladen wurden, damit automatisch mit dem zugehorigen Projektordner synchronisiert
wird.

7. Wihlen Sie die Registerkarte Zeitplan fiir die Synchronisierung aus, um die Optionen fiir den
Synchronisierungszeitplan fiir den Freigabeordner festzulegen. Richten Sie entweder eine einmalige

oder eine regelmaBige Synchronisierung ein.

8. Waibhlen Sie in der Dropdownliste neben der Schaltfliche Neuer Zeitpunkt den Zeitbereich aus.

"'
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% Freigegebenen Ordner erstellen - O X

~rEmpfanger und Ordnername

An: Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300);

| | |

Name: |E-CAD I

Hinweise Veraffentlichungsoptionen Optionen hochladen Synchronisierungszeitplan
Zu den folgenden Uhrzeiten synchronisieren: Meue Uhrzeit ... |v| Andern Entfernen
Uhrzeit 4 Serie Benachrichtigun... Nach| Viermal pro Tag

Zweimal pro Tag
Taglich

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigen

Nachste Aktion: | Inhalte synchronisieren v| oK Abbrechen Hilfe

¥




9. Der Abschnitt Synchronisierung zu folgenden Zeiten: des Dialogfensters wird aktualisiert. Zum
Andern von Zeitelementen wihlen Sie die gewlinschte Zeit, und klicken Sie auf die Schaltfliche Andern.
Wiahlen Sie die Optionen fiir Nachweiskopien und Benachrichtigungen nach Bedarf, und klicken Sie auf OK,

um den Zeitplan der Synchronisierung festzulegen.

... Freigegebenen Ordner erstellen

Empfanger und Ordnername

An: Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300);

L | |

Name: |E—CAD |

Hinweise Veroffentlichungsoptionen Optionen hochladen Synchronisierungszeitplan

Neue Uhrzeit ... |v| Andern Entfernen

Zu den folgenden Uhrzeiten synchronisieren:

01.07.2020 13:00:00 jeden Tag ab 13:00 bis 13:... Nein Nein
01.07.2020 18:00:00 jeden Tag ab 18:00 bis 18:... Nein Nein
& N&chste Aktion: | Inhalte synchronisieren v| Abbrechen Hilfe

10. Wahlen Sie Neuer Zeitpunkt und anschlieBend das RegelmaBig-Symbol neben dem Betreff, um eine
regelmaBige Synchronisierung des Ordners einzurichten.

.‘. Serie geplanter Aufgaben éndern

Betreff: |Freigabeordner-Al-ctualisierung - E- CAD

Startzeit: |mercredi 1 juillet 2020 D'||13:00

[] Eine Nachweiskopie der verdffentlichten Dateien speichern

Werdffentlichungsbenachrichtigung senden

oK ‘ Abbrechen Hilfe

ST
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I'l. Das Dialogfeld ,Kalender —Elementwiederholung* wird angezeigt. Aktualisieren Sie die Serienwerte nach
Bedarf, und klicken Sie auf ,,OK", um die Einstellungen zu speichern.

0‘0 Kalenderelementserie

rSerienmuster

(@ Taglich (® Jeden/Alle 13| Taa/Tage
O wochentlich | jeden werktag

() Monatlich

() 3ahrlich

rSerienbereich
Beginn: |mercredi 1 juillet 2020 [E~ I (®) Kein Enddatum
(C) Beenden nach:

1}:}‘ Instanzen

(O Beenden bis zum: |mercredi 1 juillet 2020 D'|

oK Abbrechen Serie laschen Hilfe

(@) Nur neue oder aktualisierte Dateien werden synchronisiert.

2.2 Dateien in Freigabeordner auf Info Exchange hochladen

Interne und externe Benutzer konnen auch Informationen in Freigabeordner auf Info Exchange hochladen.

I. Melden Sie sich bei Info Exchange an, und wahlen Sie die Option Freigegebene Ordner im Meni
Verkniipfungen.

— B |

1999009.300 - Alpengrove Science Center 300

v PROJEKTSTARTSEITE v v v

Projektinformationen @ Verkniipfungen @
Alpengrove Science Center 300 Senden Anzeigen
KX " B
@ Dateien S Dateitibertragungen
/) submittal {7} submittals
& re & Rrs
@ Change Order Proposal Freigegebene Ordner

State-of-the-art Environmental Sciences .
Center - Perrier Aktionselemente
664 6th Avenue

Manchester NH 63011 &\8 Projekt-E-Mail

Vereinigte Staaten

Client
Alpine College

B

1 "’
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2. Die Liste Freigegebene Ordner wird angezeigt. Wahlen Sie den Ordner zum Hochladen von Dateien
aus.

& (& & infoexchange jma-demo.com/UserWeb/PublishedFiles/PublishedFiles.aspx?pid=224b22be-0259-42fa

el D 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300

Freigegebene Ordner Aktiv H

Name Der Inhalt dieses Ordners ist nicht mehr verfiigbar. Klicken Sie auf die unt
erneut freizugeben.
50% DD AUFGABEN
95% CD AUFGABEN
I - Coordination Set AUFGABEN i
I L - LEED Certification A'FGABEN
Site Photos AUFGABEN
Site Photos AUFGABEN
Y Archive AUFGABEN

Elemente insgesamt: 7

3. Die Inhalte des ausgewahlten Ordners werden angezeigt. Klicken Sie auf die Dropdownliste Aufgaben
neben dem Namen des freigegebenen Ordners, und wahlen Sie in der Dropdownliste die Option Dateien
hochladen aus.

I - Coordination Set AUFGABEN

L - LEED Certification AUFGABEN ~
Site Photos 81 Dateien hochladen

Site Photos [’y Ordner herunterladen

Y Archive i) Ordnerdetails

Flamanta incracamt: 7

1 "’
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4. Das Dialogfeld Dateien hochladen wird angezeigt. SchlieBen Sie die Angabe der
Ubertragungsinformationen ab, und wahlen Sie die Dateien zum Hochladen. Klicken Sie auf Hochladen,
um die Dateien hochzuladen.

Dateien hochladen

Ordner: 5 Mep “
» 5 Milestones
59 Models
» [ Plots
5 Struct
FA Ciinnlamantal Neaas inAc an A Clatrhac v
Betreff: E - CAD
An: Bob Welder 300 (MacDougall Construction 300) :
CC: Kontakte auswahlen =

Bemerkungen: g U S | Tahoma H 2 (10pt) : A v E==E=EE B & In i
. . Wenn ein Empfanger die Ubermittlung nicht heruntergeladen hat, . ..
Erinnerungen: Benachrichtigung senden an Dm|ch , DEmpfanger am (Datum)

Dateien: DATEIEN HINZUFUGEN ALLE DATEIEN ENTFERNEN

Dateien per Drag-and-Drop hierher verschieben

HOCHLADEN ABBRECHEN

5. Kilicken Sie auf die Dropdownliste Aufgaben neben dem Namen des Freigabeordners, und wahlen Sie in
der Dropdownliste die Option Dateien hochladen aus. Das Fenster ,,Ordner-Details” wird geoffnet.
Wihlen Sie die Registerkarte Anderungsprotokoll, um den Upload nachzuverfolgen.

> 1 "’
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Freigegebene Ordner Aktiv =

Ordnerdetails

Name N
E - CAD

INFORMATIONEN ANDERUNGSPROTOKOLL

50% DD AUFGABEN
95% CD AUFGABEN Aktion Datum Mitglied
E - CAD AUFGABEN
1- Coordinati 171 Dateien hochladen H
L - LEED Cert £ Ordner herunterladen
iz Hisize e e | Erstellt 01/07/2020 05:44:19 2::5;!2:‘3338? (Jefferson Mill
Site Photos FIaT =
Y Archive AUFGABEN
Hintergrund-Upload 01/07/2020 05:44:25 Adam Klose 300 (Jefferson Mill
gestartet o Associates 300)
Elemente insgesamt: 8
Hintergrund-Upload 01/07/2020 05:45:41 Adam Klose 300 (Jefferson Mill

abgeschlossen Associates 300)

Versffentlicht 01/07/2020 05:45:41 AdaIkioseie00lw=tE sonlhil

Associates 300) v
Suppiementar vrawings @
» [ © Transfer AUFGABEN Ordner
» [0 B vYAarchive AUFGABEN Ordner

'7'
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|3 Aktionselemente

Aktionselement Workflow

ACTION ITEM | February 13, 201
[ hl
I |
Assigning a new \ |
task
: < :
g . ESN
H
z ] 1 s |
e.g. mail, I I
markup, meeting [ J
minutes, etc.
-{ Status = completed O due date and
ction Item
=
3 il out all ther complement . .
z felds, as additional iate Action
g required inforamtion,
&
g Acton SetType to Action |
-{ choose status setdue date and '
Newtorma
genearates email o oy veiod
RFI———»| SetType toRFI Genearates emed stored in Project
stakeholders Center
=
: —
3 [

I. Wahlen Sie im Aktivitatencenter Aktionselemente die Aufgabe Aktionspunkt erstellen.

... 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center

B B 6\; f:} @ |;| O G = E} ‘ Aktivititen - E EQ |1999009.300-AIpengroveSc:ienceCervl E

AUFGABEN AKTIONSELEMENTE - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)
il s 2 | Alle offenen Aktionspunkte (41) v|
Aktionspunkt erstellen
e . Bha in der ID ~ Typ Betreff Fachrichtung Prioritit  Erstellt
Tabellenkalkulation aus.
Dienstprogramrme Qo074 Address site planrevie...  Civil Site Normal 25.08.2012 -
Bericht erstellen . . -
00075 General Revise detail to maximi... Structural MNormal 25.08.2012 -
oy T - - -
ALLGEMEINE ERAGEN 00076 50% DD Submittal - Co... MNormal 28.08.2012
Qo077 LEED - Water Efficiency... Architectural, Co High 02.08.2012 -
Qoo7s General Schedule meetingwith... Other MNormal 25.08.2012 -
aoogo Replace with Cork Filter - Normal 25.08.2012 1
oooes3 Alpengrove - Kickoff Me... Structural Mormal 07.08.2012 -
aoog4 LEED - Sustainable Site... Civil Site, Con... High 02.08.2012 -
0008s LEED - Sustainable Site... Civil Site, Con... Normal 02.08.2012 -
0nnss LEED - Enerav and Ato Architectural.El  Narmal 02.08.2012 -

aulic
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2. Fillen Sie das Feld Betreff aus, da es sich um eine erforderliche Information handelt. Die anderen Felder konnen
Sie nach Bedarf erganzen und den Typ wahlen. Hierbei gibt es die Wahl zwischen Aktion, Entscheidung oder
Information. Unter Zugewiesen an kann die Aktion einem Projektmitglied zugewiesen werden. Wie auch
in anderen Bereichen besteht die Moglichkeit Erinnerungen und Filligkeiten hinzuzufiigen.

&% Aktionspunkt erstellen - O X

Betreff: I | I
Typ: I Action Item ~ AItiUnspunkt-ID: [iutcmat\sw:he Nummer

Status: Not Started ~ | Prioritat: ‘ Normal

v]
Prozentsatz abgeschlossen: 0}: Fachrichtungen: l |
Zugewiesen: ||:| Kein Datum [Ehg | Zugewiesen an: ‘ |
Falligkeitsdatum: |E| mercredi 8  juillet 2020 [Tk g |5 V| Tk ‘ |
[] Erinnern 2 %+ | Tage vor Falligkeit 5

L - Zugewiesen von: [ |

Aktion abgeschlossen: |[:| Kein Datum Ev |

Beschreibung Diskussion E-Mail-Protokoll (0) Erganzende Dokumente (0) Zugehdérige Elemente (0) Anderungsprotokoll
B I U & [Verdana Vo V|g- L ElE=E=sEE B AR 4@

Schlisselwidrter:

& Nachste Aktion | Anderungsbenachrichtigungs-E-Mail senden V‘ Erstellen Abbrechen Hilfe

3. AuBerdem bietet sich die Moglichkeit den Status des Aktionselements, sowie den Prozentsatz der Fertigstellung

anzugeben.
&% Aktionspunkt erstellen - [m] X
Betreff: I |
Typ: Action Item V| Aktionspunkt-ID: ~ [Automatische Nummer |
Status: I Not Started I v| Prioritat: | Normal v‘
Prozentsatz abgeschlossen: = Fachrichtungen: | [ |
Zugewiesen: ||:| Kein Datum B~ | Zugewiesen an: | ‘
Flligkeitsdatum: [ mercredi 8 juillet 2020 B-]s ] ce: [ \
[] Erinnern 2 3| Tage vor Falligkeit (1)

- Zugewiesen von: | ‘

Aktion abgeschlossen: “:‘ Kein Datum [E1d |
Beschreibung Diskussion E-Mail-Protokoll (0) Erganzende Dokumente (0) Zugehérige Elemente (0) Anderungsprotokoll

B I U & [erdama V1o v]S- f = = |E

H @ 6% @

Schliisselwarter:

Y [ Nachste Aktion | Anderungsbenachrichtigungs-E-Mail senden v | Erctelle Abbrechen Hilfe

P

" "
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4. Im letzten Schritt wahlen Sie, ob im Anschluss eine Benachrichtigung gesendet werden soll. Dies wird empfohlen,
da der Verantwortliche fiir das Aktionselement ansonsten nicht dariiber informiert wird.

&S Aktionspunkt erstellen - m} X
Betreff: “ |
Typ: ‘Action Item v‘ Aktionspunkt-ID: |£‘«utcmat\sche Nummer |
Status: ‘ Not Started v‘ Prioritat: | Normal v|
Prozentsatz abgeschlossen: UE‘ Fachrichtungen: | |
Zugewiesen: “:\Keln Datum [E1hg ‘ Zugewiesen an: I |
Falligkeitsdatum: “Z] mercredi 8  juillet 2020 @~ I5 V‘ Ce: | |
Erinnern 2 *| Tage vor Falligkeit (1)
u - - Zugewiesen von: | |
Aktion abgeschlossen: ID Kein Datum B+ ‘
Beschreibung Diskussion E-Mail-Protokell (0) Erganzende Dokumente (0) Zugehérige Elemente (0) Anderungsprotokoll

B I U & |verdana Vo V|- fiEElE == E E® ERE @

Schlisselwarter:

& Nachste Aktion | Anderungsbenachrichtigungs-E-Mail senden v Erstellen Abbrechen Hilfe

|14 Dokumentensatze

Dokumentensatze dienen dem Zusammenfassen von an unterschiedlichen Orten gespeicherten, aber thematisch
zusammengehorenden Dokumenten. Dies erleichtert den schnellen Zugriff auf verteilte Informationen.

I. Erstellen eines Dokumentensatzes uber das Aktivitaitencenter Dokumentensatze und auswahlen von
Dokumentensatz erstellen

.‘. 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center

B 6‘; m @ O @ = E} ‘ Aktivititen - B Eg |1999009.300—Alpengrove Science Cer v| |F’rcjek.

LA e R B | Alle aktiven Dokumentensatze (8) V|
Bericht erstelen Name 4 Status Teammitglieder Zugehérige

ALLGEMEINE FRAGEN [ As-Built Drawings Active Peter Keating 01 <pkeatingdi@... [[&
({ Construction Document Set  Active Howard Roark 01 <hroark01@j.. =
[ LEED Coordination Review Active Howard Roark 01 <hroark0i1@j.. &
& Permits Active Peter Keating 01 <pkeatingd1@...
1 Product Information Active Peter Keating 01 <pkeating01@...
|’ Site Photos Active Lee Mori <Imori@mepdesigns.co... [
[y Warranties Active Peter Keating 01 <pkeatingd1@...
4 Weekly CoordinationReview... Active Howard Roark 01 <hroark01@j...

2. Festlegen des Namens und auswahlen, ob Ordner oder Dateien hinzugefiigt werden sollen,
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‘% Dokumentensatz erstellen — O X
MName: |Erf0rder|ich |
Mitglieder: Adam Klose 300 (Jefferson Mill Associates 300); |
Status: | Active v| [] In Bildgalerie freigeben (D
Beschreibung Inhalt (0) E-Mail-Protokoll (D) Zugehdrige Elemente (0) Anderungspre| « | »
ndern Reihenfolge festlegen ... Ansichten « | Ordner hinzufiigen... Dateien hinzufligen Entfernen
Vorschau Zugehdrige El| 4 | »
In diezer Ansicht sind keine anzuzeigenden Elemente vorhanden.
£ >
Schlisselwarter:
3. Eine weitere Projektdatei auswahlen, um alle Dateien zu sehen.
&% Dokumentensatz erstellen - O X
Name: [Erforderlich |
Mitglieder: |Adam Klose 300 (Jefferson Mill Associates 300); | k <h...
Status: | Active v| [ In Bildgalerie freigeben @ fk<h.
Beschreibung Inhalt (0) E-Mail-Protokoll (0) Zugehdérige Elemente (0) ﬁnderungspr:m k <h...

ndern Reihenfolge festlegen ... Ansichten « || Ordner hinzufigen... Dateien hinzufiigen Entfernen k<h.

Vulcan 60L Range.pdf

v Name Version Typ
. . . . . Alpengrove - A101.pdf
In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Elemente vorhanden. e =
Alpengrove - A101.pdf
5206.pdf

UFGS 07 81 00-ElevatorFireProofing.pdf

Eine weitere Projektdatei ...

ien hinzu

Zugehi

< >

Schlisselwarter:

A oK Abbrechen Hilfe




4. Die hinzuzufiigenden Dateien auswahlen. Es konnen sogar Dateien aus unterschiedlichen Projekten zu einem
Dokumentensatz hinzugefiigt werden.

... Ergénzende Dokumente hinzufligen X

.. Suchen in: | [ 1999009.300 v| =

PrOJ.'ektIiste Name 4 Typ GriBe Anderungsdatum A
A - As-Builts Dateiordner 24.07.2018 19:59:41
E@ B - Management Dateiordner 24.07.2018 19:59:42
Arbeitsplate C - Communication Dateiordner 24.07.2018 19:59:47
CM - Contract Management Dateiordner 24.07.2018 20:00:02
@ E - CAD Dateiordner 24.07.2018 20:00:10
(e S F - Foreign Content Dateiordner 24.07.2018 20:00:19
Field Notes Dateiordner 24.07.2018 20:00:19
G - Product Data Dateiordner 24.07.2018 20:00:22
H - Construction Dateiordner 24.07.2018 20:00:22
I - Coordination Set Dateiordner 15.10.2019 04:22:21
L - LEED Certification Dateiordner 24.07.2018 20:00:23
P - Photos Dateiordner 03.12.2018 10:13:59
Partage de documents Dateiordner 15.10.2019 04:22:32
PL - PunchList Dateiordner 24.07.2018 20:00:27
Q - Quotes Dateiordner 24.07.2018 20:00:29
R - Reports Dateiordner 24.07.2018 20:00:43

S - Specifications Dateiordner 24.07.2018 20:00:44 o

< >
Dateiname: | v| Offnen
Dateien des Typs: |A||e Dateien (*.*) v| Abbrechen

Hilfe

5. Nach Auswahl der Dateien mit OK bestitigen und den Dokumentensatz anlegen.
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% Dokumentensatz erstellen - O X

Name: |Erf0rderlich |

Mitglieder: |Adam Klose 300 (Jefferson Mill Associates 300); |

Status: | Active v| []1n Bildgalerie freigeben @

Beschreibung Inhalt (3) E-Mail-Protokoll (0) Zugehérige Elemente (0) ﬁnderungsprcm
ndern Reihenfolge festlegen ... Ansichten || Ordner hinzufigen... | Dateien hinzufigen '| Entfernen

¥ Name Version Typ Vorschau Zugehdrige ElE]I]

& 0408A22.dwa DWG Datei
&l 0408A23.dwg DWG Datei
& 0408A24.dwg DWG Datei
£ >

Schlisselwarter:

A oK Abbrechen Hilfe

«,) Dokumente konnen auch aus den Projektdateien mit einem Hinzufiligen zu einem bestehenden oder
mit einem Protokollieren als einem neuen Dokumentensatz hinzugefligt werden.




|5 Dokumentensteuerung

15.1 Hinzufiigen von Revisionen

Dokumentensteuerungsworkflow — Erstellen einer Revision

DOCUMENT CONTROL - ADD NEW REVISIONS

=
= I I I I
inititing Revision) Convention for | I | — |
workowin | | assur ing X ENAME"RY" “NAME®

Document Coniro aomae gl 1 1 —
= Ry ! =3
! | 1 |

L
I I

,,,,,,,,,,,,,, J
G - J

INPUT

Ada Revision

from new file -
-wv Asion Finish -ad Revision s asa

Add 10 existing revision. - Yes " revision from
e 1o dra by swtomabonty e process Center “omaon
et
o
Assign man

WORKFLOW

checks, if the:
‘assigned file is.
atfernt

existing one

ssign manually
by drag and drop

[ —
==

—
Document
controlitem

ouTtPUT

Revisionierung starten oder Revisionen hinzufiigen mittels Auswahl Revisionen aus Dateien hinzufiigen

‘.. 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center
& GMGE LE S G =E ‘ Aktivitdten ~ [~ (5 |1999009.300 - Alpengrove Science Cei

AUFGABEN DOKUMENTENSTEUERUNG -ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)
Nar_hwm.s.dokument ) =& | Alle aktiven Nachweisdokumente (43)

Nummer Titel
Alle Pakete
Fiihren Sie die Bearbeitung in der Alle Nachweisdokumente ADDO Cover Sheet Iss
Tabellenkalkulation aus.

) ADD1 General Notes, Abbre...  Iss

Dienstprogramme 3
e = = i -
Bericht erstellen > =l A1 Site Flan Dre
Al02 Canopy Plan & Detail Drz
ALLGEMEINE FRAGEN AZ01 Level 1 - Floor Plan Iss
A202 Level 2 - Floor Plan Iss
AZ203 Level 3 - Floor Plan Iss
A204 Level 4 - Floor Plan Iss
AZ205 Level 5 - Floor Plan Iss
A206 Level 6 - Floor Plan Iss
B az07 Roof Plan Iss
A302 Level 2 - Reflected Ce... Iss

AZ03 Level 3 - Reflected Ce... Iss




2. Revisionen aus Dateien oder Ordnern hinzufiigen

... Revisionen aus Dateien hinzufiigen

X

Ziehen Sie Dateien und legen Sie sie ab, um sie Nachweisdokumenten zuzuordnen,
Dateien klicken Sie auf "Automatische Verknipfung”, oder klicken Sie auf "Erweiterte
Verknipfung"”.

Dateien hinzufiigen ... Ordner hinzufigen... Entfernen

Dateien oder Ordner hinzufigen, um Verknipfungen mit Nachweisdokumenten herzustellen

0 Dateien.

Nachweisdokumente Automatische Verknipfung Erweiterte Verknipfung Links entfernen Erstellen Entfernen

Status der neuen Revisio... Neuwe Revision Datum der neuen ...

[ azo1 Level 1 - Floor Plan Keiner Fehlend 02 -

[ as17 Exterior Roof Details Keiner Fehlend 02 -

[ aga1 Ceiling Details Keiner Fehlend 0z -- W
< >
43 Nachweisdokumente. 0 verknipft.

Revisi ig chaften

Nummer: Titel:

Revisionsprafix: Revisionssuffix: MNeue Revisionsnummer:

Neues Revisionsdatum: 01/07/2020 MNeue Revisionsbeschreibung:

MNeue Revisionsaufgabe:

Hinzufligen Abbrechen Hilfe

Newforma erkennt, ob die Dateien schon in der Revisionsliste gefiihrt werden und gibt in der Spalte Status
wider, ob die Dateien automatisch verknupft werden konnen. Markieren Sie die Dateien im oberen Feld und
wahlen Sie erstellen, falls eine neue Revision erstellt werden soll. Falls eine Revision einer Datei mit gleichem
Namen schon vorhanden ist, dann erfolgt eine automatische Zuordnung.




=
B
L5

“ Revisionen aus Dateien hinzufligen X

Ziehen Sie Dateien und legen Sie sie ab, um sie Nachweisdokumenten zuzuordnen,
Dateien klicken Sie auf "Automatische Verknipfung”, oder klicken Sie auf "Erweiterte ‘ Dateien hinzufigen ... | Ordner hinzufigen... Entfernen
Verknipfung"”.

Name Typ Status Pfad

D 0408A23.dwg .dwg Unverknipft WIMA-DEMO-NPCS01\projects\199.. \0408A23.dwag

/

1. Dateien markieren

1 Datei.

2. Erstellen \
ferknipfuny ... Linns snuenerl Erstellen Entfernen

Nachweisdokumente Automatische Verkniipfung Erweiterte

Status der neven Revisio. Datum der neuven ... Neue Datei [ia

[ azo1 Level 1 - Floor Plan Keiner Fehlend 0z --

[ as17 Exterior Roof Details Keiner Fehlend 02 --

[ ag4a1 Ceiling Details Keiner Fehlend 0z -- v
£ >

43 Nachweisdokumente. 0 verknipft.

Revi ig haften
Nummer: Titel:
Revisionsprafix: Revisionssuffix: Neue Revisionsnummer:
Neues Revisionsdatum: 01/07/2020 ] MNeue Revisionsbeschreibung:
MNeue Revisionsaufgabe:

Hinzufiigen Abbrechen Hilfe

4. Dateien mit gleichen Dateinamen werden automatisch den vorhandenen Revisionen hinzugefiigt. Hier erkennt
Newforma automatisch, ob es eine Veranderung in der Datei gab und gibt diese im Status wider.

“ Revisionen aus Dateien hinzufiigen X

Ziehen Sie Dateien und legen Sie sie ab, um sie Nachweisdokumenten zuzuordnen,

.
Dateien klicken Sie auf "Automatische Verkniipfung", oder klicken Sie auf "Erweiterte Dateien hinzufiigen ... Ordner hinzufiigen... Entfernen
Verknipfung”.

Name Tve Status ad

Dateien oder Ordner hinzufiigen, um Verknipfungen mit Nachweisdokumenten herzustellen

0 Dateien.
Nachweisdokumente Automatische Verknipfung Erweiterte Verkniipfung .. Links entfernen Erstellen Entfernen
Status der neuen Revisio... isi Datum der neuen ...  Neue Datei
[ as11 Exterior Section Details  Keiner Fehlend 0z
[ a101 Site Plan Keiner Fehlend 03
[ a0z Canopy Plan & Detail Keiner Fehlend a3
[ 0408423 Nachweisdokume. Hinzugefigt 01 01.07.2020 \WIMA-DEMO-I
v
< >
44 Nachweisdokumente. 1 verknipft.
Revisi i haften
Nummer: Titel:
Revisionsprafix: Revisionssuffix: Neue Revisionsnummer:
Neues Revisionsdatum: 01/07/2020 Neue Revisionsbeschreibung:
Neue Revisionsaufgabe:

Abbrechen Hilfe

B554e
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5. Falls die Datei schon vorhanden ist, aber nicht die gleiche Bezeichnung hat, ist es dennoch moglich eine
automatische Verkniipfung zu erstellen. Voraussetzung hierfur ist, dass der Namensstamm der ersten Revision
in der hinzugefiigten vorhanden ist.

&Revisionen aus Dateien hinzufligen X

Ziehen Sie Dateien und legen Sie sie ab, um sie Nachweisdokumenten zuzuordnen,

Dateien klicken Sie auf "Automatische Verkniipfung"”, oder klicken Sie auf "Erweiterte Dateien hinzufiigen ... Ordner hinzufiigen... Entfernen
Verknipfung”.
Name Typ Status Pfad
D 0408442.dwg .dwag Unverknipft \WIMA-CEMO-NPCS01\projects\199.. \0408442.dwg
1 Datei.
Nachweisdokumente Automatische Verkniipfung Erweiterte Verknipfung ... Links entfernen Erstellen Entfernen

Status der neuen Revisio... Neuwe Revision Datum der neuen ...

[ agoz Interior Atrium Tenant...  Keiner Fehlend 02 -

[ ags1 Stairs & Elevator Details  Keiner Fehlend 02 --

[ azoz Level 3 - Floor Plan Keiner Fehlend 0z --

[ aso04 Enlarged ExteriorEleva.. Keiner Fehlend 02 --

M az06 Level 6 - Reflected Ceili... Keiner Fehlend 02 -- b
< >

44 Nachweisdokumente. 1 verknupft.

Revisi ig chaften

Nummer: |0408A23 | Titel: | |

Revisionsprafix: | | Revisionssuffix: | Neue Revisionsnummer: [Automatische Nummer01|

Neues Revisionsdatum: 01/07/2020 [E~ Neue Revisionsbeschreibung: | l
Neue Revisionsaufgabe: | VI

Hinzufiigen Abbrechen Hilfe

SQ""’
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6. Newforma zeigt an, dass eine Datei automatisch verkniipft worden ist und andert den Status in der unteren
Ansicht.

Status der neuen Revisio... Neue Revision Datumderneuen... Neue Datei

[T o408a21 Keiner Fehlend 02 --
[ 0408a22 Keiner Fehlend 02 --
[T 0408A23 Keiner Fehlend 02 --
[T 0408A24 Keiner Fehlend 02 --
[T 0408A25 Keiner Fehlend 02 --
[T 0408a41 Keiner Fehlend 02 --
[T 0408a42 Keiner Fehlend 02 --
¥ IDPO1 010 CAOS SHTA... Neue Revisionhin.. Geandert 02 05.01.2017 \\JMA-DTO1-NP




15.2 Revisionen veroffentlichen

Dokumentensteuerungsworkflow — Veroffentlichen einer Revision

DOCUMENT CONTROL - ISSUE RECORD DOCUMENTS February 13, 201
r—- === ]
B |
Tecord copes I —
I I
==
2 | s |
0 ' '
L J
selectasue \ w | \ Rovisionis
copy package g - Fitosttom ‘ ovton ‘ o ‘ G 4’@
package
g
£ |
8
H wrw
saect recond
coples _select revision-»{ Select Revision
[
;
o Accessibale for
Upload to Info e
Exchange m::::: ;:

I. Im Aktivitatencenter Dokumentensteurung ein Paket/Nachweisdokument auswahlen und Veroffentlichen
wibhlen.

.% 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center
B B 6“ m @ \1\ 0 G = E} ‘ Aktivititen - B Eg | 1999009.300 - Alpengrove Science Cer v| |Projektm}

AUFGABEN DOKUMENTENSTEUERUNG - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)
et d oty |Alle aktiven Nachweisdokumente (43)

Offnen mit Newforma Viewer

Offnen mit Bluebeam Revu Nummer 4 Titel Revisionsstatus
- Alle Pakete
Andern
A'hnlill:‘ihen Nachweisdokument Alle Nachweisdokumente A000 Cover Sheet Issued
erstellen
n I i AD0O1 General Notes, Abbre...  Issued
‘ormular anzeigen .
Revision hinzufiigen AL0L Site Plan Draft
Ausgewahltes Nachweisdokument Al02 Canopy Plan &Detail  Draft
Biigeben A201 Level 1 - Floor Plan Issued
Info Exchange »
i A202 Level 2 - Floor Plan Issued
3
A203 Level 3 - Floor Plan Issued
» A204 Level 4 - Floor Plan Issued
Loschen A205 Level 5 - Floor Plan Issued
Nachweisdokument A206 Level 6 - Floor Plan Issued
Nachweisdokument hinzufiigen 207 Roof Plan Issued
u
Revisionen aus Dateien hinzufiigen
Nachweisdokumentpaket erstellen R Level2-Reflected Ce... Issued
Fithren Sie die Bearbeitung in der B asos Level 3-Reflected Ce... Issued
Tabellenkalkulation aus. S E Aona T "
Dienstprogramme » <
Bericht erstell 43 Nachweisdokumente in ‘Alle aktiven Nachweisdokumente'
ericht erstellen 3
Vorschau Freigabeverlauf Beschreibung E-Mail-Pro
ALLGEMEINE FRAGEN [

9 o © ¢ ¢ o o
.
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2. Auswahlen, ob die Dateien gedruckt werden sollen oder als PDF gespeichert werden sollen und in welchem
Papierformat das Speichern stattfinden soll. AuBerdem festlegen welche Dateien veroffentlicht werden sollen.
AnschlieBend mit Veroffentlichen bestatigen.

.‘. Dateien veréffentlichen

rAusgabeformat

(O An Drucker senden
Name: Microsoft Print to PDF (redirected 35)

Papierformat:  Letter (8,50" x 11,00") o

(@ POF erstellen
Dateien zu einer einzigen PDF vereinen

Papierformat: | 8,5" x 11" ~

[ Linienstarke ignorieren [] Dateiverkniipfungen einbetten

rYeroffentlich ptionen

[ Alle offenen Markup-Sitzungen einbeziehen

Dateien zur Verdffentlichung auswahlen und Veraffentlichungsreihenfolge festlegen:

a Alpengrove - A201.pdf \WIMA-DEMO-NPCS01\projects\1999009.30...

Alle auswahlen

Alle laschen
1 Datei{en) fir Veraffentlichung ausgewahlt. Deaktivierte Dateien werden nicht veréffentlicht. (1)
Abbrechen Hilfe
3. Falls ein PDF erstellt wird den Speicherort auswahlen und mit OK bestatigen.
‘.. Ordner auswahlen X
v [ 1999009.300
.‘. » 1 A - As-Builts
Projektliste » [ B - Management
» [ € - Communication
Ej:l F ract Management
Arbeitsplatz
F - Foreign Content
» [ Field Notes
@ » 5 G - Product Data
Alpengrove Science... » [ H - Construction
» £3 1 - Coordination Set
» 3 L- LEED Certification
» 3 P - Photos
» [ Partage de documents
> [ PL - PunchList
» B Q - Quotes
» [ R - Reports
» [ 5 - Specifications
» [ T - Technical Data
» 1 Z - Newforma
v [ 1959009.300-Admin
» [ A - Accounting
» [ ¥ - Support
57 SVN-Test
Ordner erstellen... Abbrechen Hilfe
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15.3  Anzeigen eines vorhergehenden Revisionsstandes
I. Um die alten Stinde der Datei einzusehen, kann man sich das Aktenexemplar der Ubertragung anzeigen lassen:

Dazu den Revisionsstand anklicken und auf den Tab Zugehorige Elemente klicken. Dort via Rechtsklick Im
Protokoll auswihlen

DOKUMENTENSTEUERUNG - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300) Aktualisiert 6 Minute(n) vor O 9
M & | Alle aktiven Nachweisdokumente (43) Vl |£\HE Spalten filtern | x @
Nummer 4 Titel Revisionsstatus Revision Revisionsdatum  Zuletzt ausgege... MaBstabfyl
Alle Pakete
Alle Nachweisdokumente B ao00 Cover Sheet Issued 01 12.07.2011 07.02.2014 /8" -1
B AD01 General Notes, Abbre... Issued 02 12.07.2011 23.08.2012 1/8"-1'
B Al101 Site Plan Draft 0z 12.07.2011 23.08.2012 1/8"-1'
ﬁ Al02 Canopy Plan & Detail Draft 02 12.07.2011
=8 Az01 Level 1 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011 23.08.2012 /8" -1
Zugehérige Elemente
01 12.07.2011 Issued ] 00125 - Const...
PO1 12.01.2011 Issued = 00124 - Desig...
ﬁ A202 Level 2 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011 23.08.2012 1/8" -1
B A203 Level 3 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011 23.08.2012 /8" -1
B A204 Level 4 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011 23.08.2012 1/8" -1
B a5 Level 5 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011 23.08.2012 /8" -1
=8 A206 Level 6 - Floor Plan Issued 01 12.07.2011 23.08.2012 1/8"-1'
B A207 Roof Plan Issued o1 12.07.2011 23.08.2012 /8" -1
E A302 Level 2 - Reflected Ce... Issued 01 12.07.2011 23.08.2012 1/8" -1
Y N e en o . - PR AR PSR
< >
Vorschau  Freigabeverlauf  Beschreibung  E-Mail-Protokoll (0] Zugehirige Elemente ... Hganzende Dokumente (0) [«[»]
Zugehériges erstellen ¥ Zuordnen zu ¥ Fr n fir externe ~|| Entfernen
Betreff Typ Workflow Teammitglieder Datum + Sl
(ENE ion D For.. U Peter i i 23.08.2012 -
Zugehériges erstellen »
Zuordnen zu »
Andern
Formular anzeigen
Deoject CenterLinkindi ischenablage kopieren
< |- Im Protokoll auswahlen >

2. Newforma leitet dann zur Ubertragung weiter. Dort auf den Tab Zugeordnete Dateien klicken. Dort
Rechtsklick Anwdhlen in Dateisystem
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uulgl LUF-UUY, LUK, nowaraRoark... LLMFEULS - ot

00140 Howard Roark... 22.07.2013 -- el
00139 Howard Roark... 22.07.2013 -- o
00138 Change Order... HowardRoark... 29.05.2013 -- v
00137 Howard Roark... 29.05.2013 -- [
rent 00136 COP-009,COP... HowardRoark... 29.05.2013 -- o
ent 00135 Howard Roark... 29.05.2013 -- o
00134 CO for door ali... HowardRoark... 29.05.2013 -- v
00133 Howard Roark... 29.05.2013 -- o
i A m P o P, PP =
Hinweise Beschreibung der Inhalte (42) Zug dnete Dateien (... E-Mail-Protokoll (0)  Zugehérige Elemente (92) Anderungsprotokoll

Dateien aus Nachweiskopie waraﬁi‘

' v Name Version Typ Gribe Anderungsdatum Pfad

' E Fowler Square - A001.pdf PDF Document 1.545 KB 16.12.2010 05:18:20 --
E Fowler Square - A301.pdf PDF Document 1.417 KB 23.03.2011 09:28:48 --

: B Fowler Square -A71 <. o\ torma Viewer 568 KB 16.12.2010 05:18:24 --
ﬁ Fowler Square - A81 Gffnen mit Bluebeam Revu 646 KB 16.12.2010 05:18:24 -
E Fowler Square - A2( Info Exchange » 845 KB 16.12.2010 05:18:20 -
E Fowler Square - A3C0 E-Mail » 509 KB 16.12.2010 05:18:20 =
E Fowler Square - ASC Zugehdrige Markup-5itzungen Gberprifen 730 KB 16.12.2010 05:18:22 —
E Fowler Square - A9 Suchen 4 351 KB 16.12.2010 05:18:26 =
2] Fowler Square - A5g  Vergleichen mit v 700 KB 16.12.2010 05:18:22 -
B Fowler Square - a3g Verdffentlichen 493 KB 16.12.2010 05:18:22 -

SRR Tt 20 11T —

Auswihlen in Dateisystem

Der Windows Explorer wird am Speicherort der gezippten Kopie der Datei geoffnet.
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|6 Besprechungsprotokolle

Besprechungsprotokoll Workflow

MEETING MINUTES

H =

call, jour . ot
Newtorma.
gencarates e e erefect
4 A ‘and informs the o
Skeholders d

v v ] vy

INPUT

WORKFLOW

==

(5

s
Uy
(L

I.  Anlegen einer Besprechung

Besprechungen konnen liber Outlook

] Meeting - Evénement

Fichier Evénement Insertion Format du texte Révision Aide Q Rechercher des outils adaptés

[> Rendez-vous 090 |z
@ X & © MW %

[ Assistant Planification

[ -

Enregistrer Supprimer Ei\) - Newforma-Besprechung Réunion Notes Inviter | Opt
& Fermer senden und erstellen ~ Skype
Actions Newforma Afficher Réunion Skype | Notes de réunion | Participants
Objet ‘ Meeting
Lieu “
Heure de début ‘mer. 08/07/2020 ] ‘ 00:00 v Journée entiére

Heure de fin ‘men 08/07/2020 @ ‘ 00:00 o




oder direkt in Newforma angelegt werden.

.‘. 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center
E [*] 6‘; m @ FE 'S G = E} ‘ Aktivititen ~ [~ Eg | 1999009.300 - Alpengrove Science Cer vl |P‘rcjek’.t
BESPRECHUNGSPROTOKOLL - ALPENGROVE SCIENCE CENTER 300 (1999009.300)

AUFGABEN

Bericht erstellen

ALLGEMEINE FRAGEN

2.

2 | Alle Besprechungen (28)

> |

b Phone Call
b Client Meeting
Contractor Meeting

Conversation Client Meeting

Conference Call

Task

Site Visit
General Contractor Design Devel...
Weekly Coordination Meeting
Client Meeting - Review Open Ac...
Weekly Coordination Meeting (5...
Clnt

Project Team Structural Update...

Typ

Client Meeting
Client Meeting
Client Meeting
Contractor Meeting
Contractor Meeting
Conference Call
Contractor Meeting
Conference Call

Client Meeting

10.09.201% 08:00
22.08.2019 08:00
16.12.2013 0S:00
26.08.2012 10:00
11.08.2012 14:00
11.08.2012 08:00
10.08.2012 15:00
10.08.2012

10.08.2012

10.09.201%5 08:30
22.08.2019 08:30
16.12.2013 08:30
26.08.2012 12:00
11.08.2012 15:00
11.08.2012 08:30
10.08.2012 16:00
10.08.2012

10.08.2012

Festlegung der Rahmenbedingungen, wie Titel, Raum, Zeit, Eingeladene Personen zur Vorbereitung der

Besprechung, sowie zur Eingabe der tatsachlichen Besprechungsdetails, wie tatsachliche Startzeit und

Teilnehmer.

... Besprechungsprotokoll erstellen

- ] X
Titel: | I @:" Farbe: | v| Typ: I Client Meeting vl
Startdatum: |mercredi 1 juillet 2020 E~ | |03:00 v| Raum | |
Enddatum: |mercredi 1 juillet 2020 (kg | |08:30 v| [] Ganztagiges Ereignis
Details Besprechungsinhalt E-Mail-Protokoll (0) Erganzende Dokumente (0) Zugehdrige Elemente (0) Anderungsprotokoll
rEingelad Per rBesprechungsdetails mitTeilneh n
Erstellt von: Adam Klose 300 (Jefferson Mill Associates 3... [ Besprechungsdetails erfassen
Teammitglieder: IAusgewﬁhlte Teammitglieder VI . .
Tatsachliche Startzeit: mercredi 1 juillet 2020
Teammitglieder Adam Klose 300 (Jefferson Mill Associates L
300); Teilnehmer:
rAuf Cc setzen fiir Besprechungsprotokoll
Cc:
Kommentare:
B I U & |aral vlto v[E- f iz 2|2 = = = K 4 @
Schlisselwdrter:
¥ | Anzeige im Info Exchange-Kalender [] Fermular anzeigen und Besprechungsprotokolle senden OK Abbrechen Hilfe




3. Festlegung des Besprechungsinhaltes

Agenda fiir dieses Ereignis festlegen

.‘. Besprechungsprotokoll erstellen

| & | Farbe: ||:| vl Typ: |Client Meeting

Titel:
Startdatum: [mercredi 1 juillet 2020 @~ | [0s:00 v| Raum |
Enddatumn: |mercredi 1 juillet 2020 [l | |08:30 vl [] Ganztagiges Ereignis
Details Besprechungsinhalt E-Mail-Protokoll (0) Erganzende Dokumente (0) Zugehdrige Elemente (0) Anderungsprotokc
— Anenda
[] Die Agenda fiir dieses Ereignis festlegen
Arial 10 E -

Die Agenda kann neu erstellt oder aus einer anderen Besprechung tibernommen werden.

4.

|~ "
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& Agenda-Elemente Gibernehmen

Machten Sie eine Agenda oder Diskussionselemente aus einer vorherigen Besprechung auswahlen?

(O Nein, keine vorherige Besprechung auswahlen

(® 1a, eine vorherige Besprechung auswahlen, und das Besprechungsprotokoll iibernehmen

o I Alle Besprechungen (28)

> |

Alle Spalten filtern

| X ®

Betreff Typ Startdatum ¥ Enddatum Raum ~
Client Meeting
Test Client Meeting 22.08.2019 08:00 22.08.2019 08:30
Meeting Client Meeting 16.12.2013 09:00 16.12.2013 09:30
ProjectTeam Structural Update...  Client Meeting 10.08.2012 10.08.2012 IMA ConferenceR...
Weekly Design Team Meeting Client Meeting 10.08.2012 10.08.2012 IMA ConferenceR...
Project Design Team Weekly Me...  Client Meeting 09.08.2012 11:00 09.08.2012 12:30 Conference Room...
Project Team Weekly Meeting Client Meeting 09.08.2012 11:00 09.08.2012 13:00 Conference Room...
Project Design Team Weekly Me...  Client Meeting 07.08.2012 11:00 07.08.2012 12:30 Conference Room...
Project Design Team Weekly Me...  Client Meeting 07.08.2012 11:00 07.08.2012 12:30 Conference Room...
ClientDesign DevelopmentMeet... Client Meeting 06.08.2012 09:00 06.08.2012 09:30 IMA ConferenceR...
Milestone Review Client Meeting 04.08.2012 09:00 04.08.2012 10:30 AESC project site
v

LEED Status Review

Client Meetina

16.06.2012 09:00

16.06.2012 10:00

£ >

28 Besprechungen in 'Alle Besprechungen' - 13 nach Filter angezeigt

oK Abbrechen Hilfe




5. Diskussionspunkte konnen ebenso aus einer anderen Besprechung libernommen oder neu erstellt werden.
Jedes Newforma Element kann als Diskussionspunkt verwendet werden. Zudem konnen neue Aktionspunkte
direkt zu dieser Besprechung hinzugefiigt werden. Diese sind wiederrum in der Aktionselemente — Ubersicht
verfugbar und stehen mit der Besprechung als zugehorige Elemente in Beziehung.

... 1999009.300 - Alpengrove Science Center 300 - Newforma Project Center

E E‘; m @ O @ 3= E} ’ Aktivititen - [ Eg | 1999009.300 - Alpengrove Science Cer v| |Pro]ektmhalte durchsuchen
&% Besprechungsprotokoll erstellen - O X
Titel: I | (t_':/" Farbe: | v| Typ: | Client Meeting vl
Startdatum: [mercredi 1 juillet 2020 B~ | [08:00 | Raum | |
Enddatum: |mercredi 1 juillet 2020 E~ | |08=30 v] [] Ganztagiges Ereignis
Details Besprechungsinhalt E-Mail-Protokoll (0) Erganzende Dokumente (0) Zugehirige Elemente (0) Anderungsprotokoll
) Agenda

& Gy

4 Diskussionspunkte+

Aus einer anderen Besprechung kopieren Neuen Aktionspunkt identifizieren Projektelemente verkniipfen Entfernen

) LEED - Energy and Atomsphere... Aktionselement  InProgress Peter Keating 01 =pkeatingd1@keatarch.... 02.08.2012 2,889 13.03.2014 ul
) 50% LEED Submittal Aktionselement  In Progress PeterKeating 01 <pkeating01@keatarch.... 05.08.2012 2,886 15.12.2018 ]|
I Civil/Site H'CappParkingRequi... Aktionselement InProgress AdamKlose 01 <aklose01@jma-dt0l.co... 07.08.2012 2,884 15.12.2018 ]|
5 Verify Structural Grid Coordinat... Aktionselement  InProgress Howard Roark 01 <hroark01@jma-dt01.c.. 09.08.2012 2,882 15.12.2018 Ul
< >
) Besprechungsnotizen i

Schlisselwarter:

% | Anzeige im Info Exchange-Kalender [] Farmular anzeigen und Besprechungsprotokolle senden oK Abbrechen Hilfe

6. Erganzen Sie nach je nach Bedarf Besprechungsnotizen, sowie auch E-Mail Protokolle und erganzende
Dokumente, die fiir diese Besprechung relevant sind.
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